
Aktenplan Jobcenter Kiel - Stand Oktober 2024

1 Dienstbetrieb
Zusammenarbeit Name im Ablagesystem Schlagworte

Aktenzeichen

1.1 Regelungen Regelungen Regelungen
1.1.1 Erstellung / Weiterentwicklung / Bekanntgabe des Leitbilds Leitbild Leitbild
1.1.2 Erstellung / Weiterentwicklung / Bekanntgabe des Verhaltenkodexes Verhaltenskodex Verhaltenskodex
1.1.3 Erstellung/  Weiterentwicklung / Bekanntgabe  der Führungsgrundsätze Führungsgrundsätze Führungsgrundsätze
1.1.4 Mitwirkung bei Gesetzänderungen, deren Umsetzung Gesetzesänderungen Gesetzesänderungen; Recht: Gesetzesänderungen

1.1.5 Dienstanweisungen Dienstanweisungen Dienstanweisungen

1.1.6 Dienstvereinbarungen Dienstvereinbarungen Dienstvereinbarungen
1.1.6.2 Erstellung der Dienstvereinbarung zur Arbeitszeit Arbeitszeit Dienstvereinbarung: Arbeitszeit; Arbeitszeit: Dienstvereinbarung
1.1.6.3 Erstellung der Dienstvereinbarung zur Telearbeit Telearbeit Dienstvereinbarung: Telearbeit; Telearbeit: Dienstvereinbarung
1.1.6.4 Erstellung der Dienstvereinbarung zur Videoüberwachung Videoüberwachung Videoüberwachung: Dienstvereinbarung; Dienstvereinbarung: Videoüberwachung

1.1.6.5 Erstellung der Dienstvereinbarung zur Integration schwerbehinderter Menschen Integration_Schwerbehinderte
Dienstvereinbarung: Schwerbehinderte; Schwerbehinderte: Dienstvereinbarung; Integration 
Schwerbehinderte: Dienstvereinbarung

1.1.6.6

Erstellung der Dienstvereinbarung zum Umgang mit erkrankten Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeitern im Rahmen des § 84 Abs. 2 Satz 1 SGB X Betriebliches 
Eingliederungsmanagement (BEM) BEM

BEM: Dienstvereinbarung; Betriebliches Eingliederungsmanagement: Dienstvereinbarung; 
Dienstvereinbarung: BEM

1.1.6.7
Dienstvereinbarung  zum Betrieblichen Gesundheitsmanagement der 
Landeshauptstadt Kiel BGM

Betriebliches Gesundheitsmanagement der Stadt Kiel: Dienstvereinbarung; Dienstvereinbarung: 
Betriebliches Gesundheitsmanagement

1.1.6.9
Erstellung einer Rahmendienstvereinbarung über den Einsatz von Informations- und 
Kommunikationstechniken (IUK) IUT

IUT: Dienstvereinbarung; Dienstvereinbarung: IUT; Informations- und Kommunikationstechniken: 
Dienstvereinbarung

1.1.7 Erstellung / Weiterentwicklung / Bekanntgabe der Geschäftsordnung Geschäftsordnung Geschäftsordnung

1.1.8 Datenschutz (auch IT-Sicherheit) Datenschutz Datenschutz
1.1.8.1 Fachliche Stellungnahmen zum Datenschutz Stellungnahmen
1.1.8.2 Schriftwechsel mit Bundes- und Landesdatenschützern Schriftwechsel
1.1.8.3 Unterweisung der Mitarbeiter Unterweisungen
1.1.8.4 Arbeitshilfen Arbeitshilfen

1.2 Zusammenarbeit mit Externen Externe
1.2.1 Träger (Bundesagentur für Arbeit  und Landeshauptstadt Kiel) Träger BA+LHK Träger; Bundesagentur für Arbeit als Träger; Landeshauptstadt Kiel als Träger
1.2.1.1 Verträge / Vereinbarungen der Träger über das Jobcenter Verträge Vertrag der Träger zum Jobcenter; Vereinbarung der Träger zum Jobcenter
1.2.1.2 Trägerversammlung Trägerversammlung Trägerversammlung

1.2.2 Beirat Beirat Beirat

1.2.3 Bundesagentur für Arbeit BA
1.2.3.1 Verbundbesprechungen Interner Service Verbundbesprechungen Verbundbesprechungen

1.2.3.2 Jobcenter-Workshop der Jobcenter Kiel, Plön und der Agentur für Arbeit Kiel WS_AA_Kiel
Jobcenter Workshop mit umliegenden Gemeinden; Workshop: Jobcenter - mit umliegenden 
Gemeinde

1.2.3.3 Service-Center SC Service-Center
1.2.3.4 gemeinsamer Arbeitgeberservice (AGS) AGS Arbeitgeberservice
1.2.3.5 ärztlicher Dienst ärztlicher Dienst Ärztlicher Dienst der BA

1.2.4 Landeshauptstadt Kiel (LHK) LHK
1.2.4.1 Beratungsstellen Beratungsstellen (…) Beratungsstellen
1.2.4.2 Möbelbörse Möbelbörse Möbelbörse; Erstausstattung: Möbelbörse
1.2.4.3 Psychosoziale Betreuung Psychosoziale Betreuung Psychosoziale Betreuung



1.2.4.4 Selbstverwaltung (Ratsversammlung, Ausschüsse, Ortsbeiräte etc) Selbstverwaltung LHK

Selbstverwaltung LHK; Ratsversammlung LHK; Anfragen der Ratsversammlung (Große- und Kleine-
); Große Anfragen der Ratsversammlung; Kleine Anfragen der Ratsversammlung; Ausschüsse der 
Ratsversammlung; Ortsbeiräte

1.2.5 Land Schleswig-Holstein Land
1.2.5.1 Polizei (Kriminal-) Polizei Polizei; Kriminalpolizei
1.2.5.2 Zusammenarbeit mit dem Land Zusammenarbeit_mit_dem_Land Landesregierung

1.2.6 Bund Bund
Hauptzollamt Zusammenarbeit mit dem Hauptzollamt  HZA

1.2.7 Landesarbeitsgemeinschaft der Jobcenter LAG Landesarbeitsgemeinschaft der Jobcenter

1.2.8 Erfahrungsaustausch mit anderen Jobcenter Erfahrungsaustausch
1.2.8.1 Erfahrungsaustausch im Bereich Leistung Leistung
1.2.8.2 Erfahrungsaustausch im Bereich M&I M&I

1.3 Organisation Organisation
1.3.1. Organigramm Organigramme Organigramme
1.3.2 Telefonlisten Telefonlisten Telefonlisten
1.3.3 Übersicht Zuständigkeiten (Aufgaben- und Geschäftsverteilung) Übersicht_Zuständigkeiten Zuständigkeiten: Übersichten; Übersichten Zuständigkeit

1.3.4 Umstrukturierungen Umstrukturierungen Umstrukturierungen
1.3.4.1 bereichsübergreifend bereichsübergreifend
1.3.4.2 im Bereich M&I M&I M&I: Umstrukturierungen
1.3.4.3 im Bereich U25 U25 JJC: Umstrukturierungen
1.3.4.4 im Bereich Ü25 Ü25
1.3.4.5 bei Jobstart Jobstart Jobstart: Umstrukturierungen
1.3.4.6 im  Maßnahmebüro Maßnahmebüro Maßnahmebüro: Umstrukturierungen
1.3.4.7 in der Leistungabteilung Leistungsabteilung Leistungsabteilung: Umstrukturierungen

1.3.4.8 im Zentralen Management / Büro der Geschäftsführung (Verwaltung) Verwaltung Zentrales Management: Umstrukturierungen; Büro der Geschäftsführungen: Umstrukturierungen
1.3.4.9 beim SGG SGG SGG: Umstrukturierungen
1.3.4.10 in der Abteilung Leistungsmissbrauch Leistungsmissbrauch Leistungsmissbrauch: Umstrukturierungen
1.3.4.11 50+ Kernig 50+ Kernig 50+: Umstrukturierungen

1.3.5  - ---- - 

1.3.6 Organisation innerhalb der Leistungsabteilung (Teamablagen) Leistung Leistungsabteilung: Organisation
1.3.6.1. Teamleiter: Besprechungen usw TL

1.3.6.2 Gaarden Gaarden
Leistungsabteilung: Gaarden: Organisation; Gaarden: Leistungsabteilung: Organisation; 
Geschäftstelle Gaarden: Organisation

1.3.6.3 Ost Ost Leistungsabteilung: Ost: Organisation; Ost: Leistungsabteilung: Organisation

1.3.6.4. Mitte Mitte
Leistungsabteilung: Mitte: Organisation; Mitte: Leistungsabteilung: Organisation; Geschäftstelle Mitte: 
Organisation

1.3.6.5 Nord Nord
Leistungsabteilung: Nord: Organisation; Nord: Leistungsabteilung: Organisation; Geschäftstelle Nord: 
Organisation

1.3.6.6 EKS EKS EKS: Organisation der Abteilung

1.3.6.7 Mettenhof Mettenhof
Leistungsabteilung: Mettenhof: Organisation; Mettenhof: Leistungsabteilung: Organisation; 
Geschäftstelle Mettenhof: Organisation

1.3.6.8 Süd Süd
Leistungsabteilung: Süd: Organisation; Süd: Leistungsabteilung: Organisation; Geschäftstelle Süd: 
Organisation

1.3.6.9 JJC JJC Leistungsabteilung: JJC: Organisation; JJC: Leistungsabteilung: Organisation
1.3.6.10 Zentralarchiv Zentralarchiv Zentralarchiv (Akten der Leistungsabteilung); Leistungsabteilung: Zentralarchiv

1.3.7 Organisation im Bereich M&I (Teamablagen) MuI M&I: Organisation
1.3.7.1 Dienstbesprechungen (Teamübergreifend) DB M&I: Dienstbesprechungen Bereichsleiter und Teamleiter



1.3.7.2 Dienstbesprechungen der Teamleiter TL M&I: Dienstbesprechungen Teamleiterrunde
1.3.7.3. Workshops WS M&I: Aktionspläne - Workshops dazu
1.3.7.4 Nord (51): Hausinternas, Organisation innerhalb des Teams, Teambesprechungen uswNord(51) M&I: Nord: Organisatorisches; Nord: M&I: Organisatorisches
1.3.7.5 Mitte (52): Hausinternas, Organisation innerhalb des Teams, Teambesprechungen uswMitte(52) M&I: Mitte: Organisatorisches; Mitte: M&I: Organisatorisches
1.3.7.6 Metthof (53): Hausinternas, Organisation innerhalb des Teams, Teambesprechungen uMettenhof(53) M&I: Mettenhof: Organisatorisches; Mettenhof: M&I: Organisatorisches
1.3.7.7 Süd (54): Hausinternas, Organisation innerhalb des Teams, Teambesprechungen  uswSüd(54) M&I: Süd: Organisatorisches; Süd: M&I: Organisatorisches
1.3.7.8 Ost (55): Hausinternas, Organisation innerhalb des Teams, Teambesprechungen uswOst(56) M&I: Ost: Organisatorisches; Ost: M&I: Organisatorisches
1.3.7.9 Gaarden (56): Hausinternas, Organisation innerhalb des Teams, TeambesprechungenGaarden(55) M&I: Gaarden: Organisatorisches; Gaarden: M&I: Organisatorisches
1.3.7.10 JJC: Hausinternas, Organisation innerhalb des Teams: Teambesprechungen usw JJC M&I: JJC: Organisatorisches; JJC: M&I: Organisatorisches
1.3.7.11 Jobstart: Teaminternas, Organisation innerhalb des Teams, Teambesprechungen uswJobstart(45) M&I: Jobstart: Organisatorisches; Jobstart: Organisatorisches
1.3.7.12 Maßnahmebüro: Hausinternas, Organisation innerhalb des Teams, TeambesprechungMaßnahmebüro(40) M&I: Maßnahmebüro: Organisatorisches; Maßnahmebüro: Organisatorisches
1.3.7.13 Beschäftigungsorientiertes Fallmanagement: Interna, Organisation im Team, TeambebFM M&I: Fallmanagement: Organisatorisches; Fallmanagement: Organisatorisches
1.3.7.14 Talentschmiede: Interna, Organisation im Team, Teambesprechungen usw. Talentschmiede M&I: Talentschmiede: Organisatorisches; Talentschmiede: Organisatorisches
1.3.7.15 Arbeitskreise M&I Arbeitskreise MuI M&I: Arbeitskreise; Arbeitskreise M&I
1.3.7.15.1 Arbeitskreis Gesundheit AK-Gesundheit Gesundheit: Arbeitskreis M&I

1.3.8 Organisation in der Verwaltung (Büro der Geschäftsführung / Zentrales ManagemeVerwaltung
Verwaltung: Organisatorisches (intern); BdGF: Organisatoirsches (intern); Zentrales Management: 
Organisatorisches (intern)

1.3.8.1 Leitungsrunde Leitungsrunde Leitungsrunde

1.3.9 Organisation im Team SGG:  Teaminternas, Organisation innerhalb des Teams, TeaSGG SGG: Organisatorisches
1.3.9.1 Bereich Ordnungswidrigkeiten Owig Ordnungswidrigkeiten: Organisatorisches
1.3.9.2 Ermittlungsdienst ED Ermittlungsdienst: Organisatorisches
1.3.9.3 Geschäftsstelle (Team SGG) Geschäftsstelle Geschäftsstelle (SGG): Organisatorisches

1.3.10 Organisation im Team Leistungsmissbrauch: Teaminternas, Organisation des TeaLeistungsmissbrauch Leistungsmissbrauch: Organisatorisches

1.3.11 Geschäftsprozessmodelle Geschäftsprozessmodelle Geschäftsprozessmodelle

1.3.12 Aufstellen und Weiterentwicklung des Aktenplans und der elektronischen AblageAktenplan_Ablage Aktenplan; Ablagestruktur

1.3.13 Strassenverzeichnis Kiel (Zuständigkeit der Jobcenter und des ASD) Strassenverzeichnis Strassenverzeichnis

1.3.14 Handbuch Handbuch Handbuch

1.4 IT-Fachverfahren IT-Fachverfahren IT-Fachverfahren
1.4.1 ERP ERP ERP
1.4.1.1 ERP-Info ERP-Info ERP-Info
1.4.1.2 Arbeitshilfen / Kurzanleitungen Arbeitshilfen ERP: Arbeitshilfen; Arbeitshilfen: ERP
1.4.1.3 Protokolle der Fachbetreuer-Sitzungen Protokolle_FB ERP: Fachbetreuer; Fachbetreuer: ERP (Protokolle)
1.4.1.4 Guthaben-Liste Guthabenliste ERP: Guthabenliste; Guthabenliste: ERP
1.4.1.5 Verwahrungen Verwahrungen ERP: Verwahrungen; Verwahrungen: ERP
1.4.1.6 Rückläufer-Liste Rückläuferliste ERP: Rückläuferliste; Rückläuferliste: ERP
1.4.2 VerBIS VerBIS
1.4.2.1 Versions-Info Versions-Info Verbis: Versions-Info
1.4.2.2 Arbeitshilfen / Kurzanleitungen Arbeitshilfen Verbis: Arbeitshilfen; Arbeitshilfen: Verbis
1.4.2.3 Kennzeichnungen: Vergabe der Kundenkennungen Kennzeichungen Verbis: Kennzeichnungen
1.4.2.4 Excel-Hilfen zur Listenerstellung Excel-Hilfen Verbis: Excel-Hilfe
1.4.2.5 Protokolle der Fachbetreuer-Sitzungen und der Multiplikatoren Protokolle Verbis: Fachbetreuer; Fachbetreuer: Verbis (Protokolle)
1.4.2.6 Schulungen (zum Programm allgemein) Schulungen Verbis: Schulungen; Schulungen: Verbis; Qualifizierung: Verbis
1.4.2.7 Schulungen  zum 4-Phasen-Modell 4PM Verbis: 4PM; 4PM: Verbis

1.4.3 CoSach CoSach CoSach
1.4.4 zPDV zPDV zPDV
1.4.4.1 Drittzahlungsempfänger Drittzahlungsempfaenger Drittzahlungsempfänger (in zpdV)

1.4.5 zBtr zBtr ZBtr
1.4.6 A2LL A2LL A2LL



1.4.7 eapl eapl eapl
1.4.8 ATV ATV ATV
1.4.9 FALKE FALKE Falke
1.4.10 Allegro Allegro Allegro
1.4.11 Outlook Outlook Outlook
1.4.12 Word Word Word

1.5 Beauftragte für Chancengleichheit (BCA) BCA
1.5.1 Aufgaben der BCA Aufgaben der BCA BCA: Aufgaben
1.5.2 Beratung Beratung BCA: Beratung; Beratung: BCA
1.5.3 Kinderbetreuung in Kiel Kinderbetreung in Kiel BCA: Kinderbetreuung; Kinderbetreuung: BCA
1.5.4. Netzwerkarbeit Netzwerkarbeit BCA: Netzwerkarbeit; Netzwerkarbeit: BCA
1.5.5. Teilzeitausbildung Teilzeitausbildung BCA: Teilzeitausbildung; Teilzeitausbildung: BCA
1.5.6 Veranstaltungen der BCA Veranstaltungen BCA: Veranstaltungen; Veranstaltungen: BCA

1.6 Suchthelfer Suchthelfer Suchthelfer (für Mitarbeiter); Gesundheitsschutz: Suchthelfer

2 Haushalt Haushalt Haushalt

2.1. Beauftragte für den Haushalt (BfdH) BfdH
2.1.1 Bestellung BfdH und Vertreter Bestellung_BfdH BfdH: Bestellung
2.1.2 Bestellung Titelverwalter und Vertreter Bestellung_Titelverwalter BfdH: Titelverwalter (Bestellung)
2.1.3. Workshops der BfdH Workshops BfdH: Workshops; Workshops der BfdH
2.1.4 Feststellung von Vermögensschäden Vermögensschäden BfdH: Vermögensschäden; Vermögensschäden: BfdH
2.1.5 Vergabe von Befugnissen Befugnisse BfdH: Befugnisse
2.1.6 Prüfungen (Umsetzung des Prüfungskatalogs für die BfdH) Prüfungen BfdH: Prüfungen; Prüfungen: BfdH
2.1.7 Korruption Korruption BfdH: Korruption; Korruption: BfdH

2.2. Verwaltungshaushalt Verwaltungshaushalt Verwaltungshaushalt
2.2.1 Budgetzuteilung Budget Verwalungshaushalt: Budget; Budget: Verwaltungshaushalt

2.2.2 Planung Planung Verwaltungshaushalt: Planung; Planung: Verwaltungshaushalt; Planung: Haushalt (Verwaltungs-)
2.2.3 Bewirtschaftung Bewirtschaftung Verwaltungshaushalt: Bewirtschaftung; Bewirtschaftung: Verwaltungshaushalt
2.2.3.1 PRÖ PRÖ Verwaltungshaushalt: PRÖ; PRÖ
2.0.2.3.2 Infrastruktur Infrastruktur Verwaltungshaushalt: Infrastruktur; Infrastruktur: Haushalt (Verwaltungs-)
2.2.3.3 Personal Personal Verwaltungshaushalt: Personal; Personal: Haushalt (Verwaltungs-)
2.2.3.4 Fortbildungen Fortbildungen Verwaltungshaushalt: Fortbildungen; Qualifikation: Haushalt (Verwaltungs-)
2.2.3.4.1 LA LA Verwaltungshaushalt: Leistungsabteilung; Leistungsabteilung: Haushalt (Verwaltungs-)
2.2.3.4.2 M&I M&I Verwaltungshaushalt: M&I; M&I: Haushalt (Verwaltungs-)

2.2.3.4.3 Verwaltung Verwaltung
Verwaltungshaushalt: Verwaltung; Verwaltung: Haushalt (Verwaltungs-); BdGF: Haushalt 
(Verwaltungs-); Zentrales Management: Haushalt (Verwaltungs-)

2.2.3.4.4 SGG SGG Verwaltungshaushalt: SGG; SGG: Haushalt (Verwaltungs-)
2.2.3.4.5 Leistungsmissbrauch Leistungsmissbrauch Verwaltungshaushalt: Leistungsmissbrauch; Leistungsmissbrauch: Haushalt (Verwaltungs-)

2.2.3.4.6 Gremien Gremien

Verwaltungshaushalt: Gremien; Gremien: Haushalt (Verwaltungs-); Personalrat: Haushalt 
(Verwaltungs-); Schwerbehindertenvertretung: Haushalt (Verwaltungs-); Gleichstellungsbeauftragte: 
Haushalt (Verwaltungs-); Vewaltungshaushalt: Personalvertretung; Verwaltungshaushalt: 
Schwerbehindertenvertretung; Verwaltungshaushalt: Gleichstellungsbeauftragte

2.2.3.5 50+ 50+ Verwaltungshaushalt: Kernig 50+; Kernig 50+: Haushalt (Verwaltungs-)
2.2.3.6 Jahresabschluss Jahresabschluss Verwaltungshaushalt: Jahresabschluss; Jahresabschluss: Verwaltungshaushalt

2.3. Eingliederungstitel Eingliederungstitel Eingliederungstitel



2.3.1 Budget Budget Eingliederungstitel: Budget
2.3.2 Planung Planung Eingliederungstitel: Planung; Planung: Eingliederungstitel
2.3.3 Bewirtschaftung Bewirtschaftung Eingliederungstitel: Bewirtschaftung; Bewirtschaftung: Eingliederungstitel
2.3.4 Jahresabschluss Jahresabschluss Eingliederungstitel: Jahresabschluss; Jahresabschluss: Eingliederungstitel

2.4 Serviceportfolio der BA Serviceportfolio_BA Serviceportfolio: BA; BA: Serviceportfolio

2.5. Serviceportfolio der Landeshauptstadt Kiel Serviceportfolio_LHK Serviceportfolio: Stadt Kiel; Stadt Kiel: Serviceportfolio

2.6 Kassen- und Rechnungswesen Kassen- und Rechnungswesen
2.6.1 Rechnungen Rechnungen Rechnungen
2.6.2 Planungen für die Ausgabentitel Planungen_Ausgabetitel Ausgabetitel: Planungen; Planungen: Ausgabetitel
2.6.3 Auftragsvergabe (für Dienstleistungen Externer) Auftragsvergabe Auftragsvergabe

2.7. Rechnungsprüfung Rechnungsprüfung Rechnungsprüfung
2.7.1 durch den Bundesrechnungshof BRH Bundesrechnungshof; Rechnungshof: Bundes-
2.7.2 durch den Landesrechnungshof LRH Landesrechnungshof; Rechnungshof: Landes
2.7.3 durch die Interne Revision der BA Interne Revision BA Revision; Interne Revision
2.7.4 durch das Rechnungsprüfungsamt der Landeshauptstadt Kiel RPA_LHK Rechnungsprüfungsamt der LHK

3 Infrastruktur
3.1 Liegenschaften
3.1.1 Nord Nord Liegenschaften: Nord; Nord: Gebäude
3.1.2 Mitte Mitte Liegenschaften: Mitte; Mitte: Gebäude
3.1.3 Süd Süd Liegenschaften: Süd; Süd: Gebäude
3.1.4 Gaarden Gaarden Liegenschaften: Gaarden; Gaarden: Gebäude
3.1.5 Ost Ost Liegenschaften: Ost; Ost: Gebäude
3.1.6 Mettenhof Mettenhof Liegenschaften: Mettenhof; Mettenhof: Gebäude
3.1.7 JJC JJC Liegenschaften: JJC; JJC: Gebäude
3.1.8 Projekt Gaarden Projekt Gaarden Liegenschaften: Projekt Gaarden; Projekt Gaarden: Gebäude; Gaarden: Projekt: Gebäude
3.1.9 50+ 50+ Liegenschaften: Nord; Nord: Gebäude
3.1.10 ZBS ZBS Liegenschaften: ZBS; ZBS: Gebäude; Mitte: ZBS: Gebäude
3.1.11 Hauptagentur Adolf-Westphal-Straße Hauptagentur Liegenschaften: Hauptagentur; Hauptagentur: Gebäude; BA: Gebäude

3.1.12 Schwedendamm Schwedendamm
Liegenschaften: Schwedendamm; SGG: Gebäude Schwedendamm; Leistungsmissbrauch Gebäude 
Schwedendamm

3.1.13 Anmietung von Büro-Containter-Anlagen Mietcontainer Liegenschaften: Mietcontainer; Mietcontainer
3.1.14 Raumbücher der Zentren und zentrumsübergreifend Raumbücher_Zentren Liegenschaften: Raumbücher; Raumbücher

3.2. Inventar / Material Inventar Inventar
3.2.1 Verbrauchsmaterial Verbrauchsmaterial Verbrauchsmaterial; Material: Büro-; Büromaterial
3.2.2 Möbel Möbel Möbel
3.2.3 Druckvorlagen Druckvorlagen Druckvorlagen
3.2.4 Fachliteratur Fachliteratur Fachliteratur; Bücher; Bibliothek

3.3 Informationstechnik und -verarbeitung (Handys, MAP, IT usw.) IT IT-Hardware
3.3.1 Beschaffung und Unterhaltung von Geräten Beschaffung - Unterhaltung
3.3.2 Einführung der Digitalen Dienstkarte (dDK) dDK dDK; Digitale Dienstkarte
3.3.3. PC-Ausstattungsquote PC_Ausstattungsquote PC-Ausstattungsquote

3.3.4 Verschlüsselung des e-mail-Verkehrs Verschlüsselung_Mail
Verschlüsselung: e-mail; e-mail: Verschlüsselung; Outlook: Verschlüsselung; Datenschutz: 
Verschlüsselung e-mail

3.4 Dienstwagen Dienstwagen Dienstwagen; KfZ: Dienstwagen
3.4.1 Beschaffung und Unterhaltung (nach Fahrzeugen) Beschaffung_Unterhaltung
3.0.4 Buchung der Dienstwagen Buchung

3.5 Nutzung privater KFZs Nutzung_privater_Kfz KFZ: Private



3.5.1 Fahrgenehmigungen Fahrgenehmigungen KFZ: Fahrgenehmigungen; Fahrgenehmigungen

3.6 Poststelle (Zentrale Verteilstelle) Poststelle Poststelle

3.7 Arbeitssicherheit Arbeitssicherheit Arbeitssicherheit; Sicherheit: Arbeits-
3.7.1 Arbeitssicherheitsausschuss (ASA) Arbeitssicherheitsausschuss ASA
3.7.2 Kriseníntervention Krisenintervention Krisenintervention
3.7.3 Erteilung von Hausverboten Hausverbote Hausverbote
3.7.4 Gefährdungsbeurteilungen Gefährdungsbeurteilungen Gefährdungsbeurteilungen
3.7.5 Sicherheitskonzept Sicherheitskonzept Sicherheitskonzept
3.7.6 Gesundheitsmanagement Gesundheitsmanagement Gesundheitsmanagement
3.7.6.1 Betriebsarzt Betriebsarzt Betriebsarzt
3.7.6.2 Bildschirmbrille Bildschirmbrille Bildschirmbrille
3.7.6.3 Gesundheitsscouts Gesundheitsscouts Gesundheitsscouts
3.7.7 Hausordnung Hausordnung Hausordnung

4 Personal Personal Personal

4.1. Personalplanung Planung Personal: Planung; Planung: Personal
4.1.1 befristete_Arbeitsverhältnisse befristete_Arbeitsverhältnisse Personal: Befristungen; Befristungen: Personal
4.1.2 Stellenbewertungen Stellenbewertungen Personal: Stellenbewertungen; Stellenbewertungen
4.1.3 Organisation und Stellenplanung Organisation_und_Stellenplanung Personal: Stellenplanung; Planung: Stellen-
4.1.3.1 Bestand Bestand Personal: Bestand
4.1.3.2 Bedarf Bedarf Personal: Bedarf
4.1.3.3 Stellenanforderungen Stellenanforderungen Personal: Stellenanforderungen; Stellenanforderungen
4.1.3.3.1 Stellenbeschreibungen Stellenbeschreibungen Personal: Stellenbeschreibungen; Stellenbeschreibungen
4.1.3.3.2 Stellenprofile Stellenprofile Personal: Stellenprofile; Stellenprofile
4.1.4 Geschäftsmodelle Geschäftsmodelle Personal: Geschäftsmodelle; Geschäftsmodelle
4.1.5 Personalansatz Personalansatz Personal: Ansatz
4.1.6 Entfristungsverfahren Entfristungsverfahren Personal: Befristungen; Befristungen: Personal; Entfristungen: Personal
4.1.7 Projekte Projekte Projekte: Personal
4.1.7.1 Einarbeitungsbüro Einarbeitungsbüro Einarbeitungsbüro: Personal
4.1.7.2 Fallmanagement Fallmanagement Fallmanagement: Personal
4.1.7.3 Jobstart Jobstart Jobstart: Personal
4.1.7.4 Projekt 50+ Projekt 50+ Kernig 50+: Personal
4.1.7.5 Projekt BuT Projekt BuT Leistungsabteilung: Personal Projekt BuT
4.1.7.6 Projekt Gaarden Projekt Gaarden Projekt Gaarden: Personal; Gaarden: Projekt: Personal
4.1.7.7 Projekt Mettenhof Projekt Mettenhof MIA: Personal; Mettenhof Projekt MIA: Personal

4.2 Personalfälle Personalfälle
4.2.1 Dienstreisen des Geschäftsführers

4.3. Service_A-Z Service_A-Z
4.3 Altersteilzeit Altersteilzeit Altersteilzeit; Teilzeit: Alters-
4.3 Arbeitszeit Arbeitszeit Arbeitszeit
4.3                         Teilzeit Teilzeit Teilzeit
4.3                          Zeiterfassung Zeiterfassung Zeiterfassung: Arbeitszeit: Zeiterfassung
4.3 Ausbildung Ausbildung Ausbildung
4.3                           Konzepte Konzepte
4.3                          Nachwuchskräfte Nachwuchskräfte Nachwuchskräfte
4.3                          Praktikanten Praktikanten Praktikanten im Jobcenter
4.3                          Hospitation Studierende Hospitation_Studierende Hospitation Studierende; Studierende: Hospitation
4.3 Aussagegenehmigung Aussagegenehmigung Aussagegenehmigung; Genehmigung, Aussage
4.3 Beendigungen Beendigungen
4.3 BEM (Betriebliches Eingliederungsmanagement) BEM BEM; Betriebliches Eingliederungsmanagement; Gesundheitsschutz: BEM
4.3 Beruf_und_Privatleben Beruf_und_Privatleben
4.3. Beurteilungen Beurteilungen Beurteilungen
4.3 Dienstreisen Dienstreisen Dienstreisen



4.3 Ehrenamt Ehrenamt Ehrenamt
4.3 Eingruppierung Eingruppierung Eingruppierung
4.3 Elternzeit Elternzeit Elternzeit
4.3 Entwicklungsstufen Entwicklungsstufen Entwidklungsstufen
4.3 Funktionsstufen Funktionsstufen Funktionsstufen
4.3 In-sich-Beurlaubungen In-sich-Beurlaubungen In-sich-Beurlaubungen
4.3 Laufbahnrecht Laufbahnrecht Laufbahnrecht
4.3 Leistungsprämie Leistungsprämie Leistungsprämie
4.3 Leistungszulage Leistungszulage Leistungszulage
4.3 LOE LOE LOE
4.3 Mobbing Mobbing Mobbing
4.3 Mutterschutz Mutterschutz Mutterschutz bei Mitarbeiterinnen; Schwangerschaft: Mutterschutz bei Mitarbeiterinnen
4.3 Nebentätigkeit Nebentätigkeit Nebentätigkeit bei Mitarbeitern
4.3 Personalentwicklung PE Personalentwicklung
4.3                          Arbeitskreis zur Erstellung eines Personalentwicklungskonzepts Arbeitskreis
4.3                           Erstellung und Weiterentwicklung des Personalentwicklungskonzept PE-Konzept
4.3                           I nstrumente der Personalentwicklung Instrumente
4.3                           Beurteilungen Beurteilungen Beurteilungen
4.3                                               Richtlinien  Richtlinien
4.3                                               Mitarbeiterbeurteilungen  Mitarbeiterbeurteilungen 
4.3                           Mitarbeitergespräche Mitarbeitergespräche Mitarbeitergespräche
4.3                           Personalentwicklungskonferenz Personalentwicklungskonferenz
4.3                           Talentprofile Talentprofile Talentprofile
4.3 Qualifizierung Qualifizierung Qualifizierung
4.3                            Qualifizierungs-Planung Planung Qualifizierung: Planung
4.3                            Programm Programm Qualifizierung: Programm
4.3                            Maßnahmen Maßnahmen Qualifizierung: Maßnahmen
4.3                            Qualifizierung in der Leistungsabteilung Leistungsabteilung Qualifizierung: Leistungsabteilung; Leistungsabteilung: Qualifizierung
4.3                            Qualifizierung im bereich M&I M&I Qualifizierung: M&I; M&I: Qualifizierung von Mitarbeitern
4.3                            Qualifizierung der übrigenTeams übrige_Teams
4.3                             Teilnehmerverwaltung Teilnehmerverwaltung Qualifizierung: Teilnehmerverwaltung
4.3 Schweigepflicht Schweigepflicht Schweigepflicht
4.3 Sexuelle_Belästigung Sexuelle_Belästigung Sexuelle Belästigung
4.3 Starterpaket Starterpaket Starterpaket
4.3 Stellenbesetzung Stellenbesetzung Stellenbesetzung
4.3                            Abordnung Abordnung Abordnung
4.3                            Versetzung Versetzung Versetzung
4.3                            Umsetzung Umsetzung Umsetzung
4.3                            Zuweisung Zuweisung Zuweisung
4.3                            Überlassung Überlassung Überlassung von Mitarbeitern für das Jobcenter
4.3                            Bewerbungen Bewerbungen Bewerbungen (intern)
4.3                            Stellenbesetzungsverfahren Stellenbesetzungsverfahren Stellenbesetzungsverfahren
4.3                           Geschäftsverteilung Geschäftsverteilung
4.3 Streik Streik Streik; Arbeitszeit: Streik
4.3 Sucht Sucht Sucht
4.3 Tarifverträge Tarifverträge Tarif
4.3 Telearbeit Telearbeit Telearbeit
4.3 Urlaub Urlaub Urlaub
4.3                             Erholungsurlaub Erholungsurlaub Erholungsurlaub 
4.3                             Bildungsurlaub Bildungsurlaub Bildungsurlaub
4.3                             Sonderurlaub Sonderurlaub Sonderurlaub
4.3 Zeugnisse Zeugnisse Zeugnisse

5 Presse- und Öffentlichkeitsarbeit Presse; Öffentlichkeitsarbeit

5.1 Presserecht, Richtlinien Recht

5.2. Presseberichte , Anfragen von Medien Presseberichte_Anfragen



5.3 Kommunikation extern Kommunikation_extern
5.3.1 Pressemitteilungen Pressemitteilungen
5,3.2 Druckschriften Druckschriften Druckschriften des Jobcenters
5.3.3. Sonderseiten Kieler Express Kieler_Express Kieler Express: Sonderseiten im -
5,3.4 Internetpräsentation Internetpräsentationen Internetpräsentation des Jobcenters
5.3.5 Flyer, Plakate Flyer_Plakate Flyer des Jobcenters; Werbung des Jobcenters; Plakate des Jobcenters
5.3.6 Anzeigen (Todes-) Anzeigen Anzeigen; Todesanzeigen
5.3.7 Briefe: Korrespondenz zu Veröffentlichungen Briefe
5.3.8 Material: Flyer, Plakate, Werbung für Externe Material Flyer des Jobcenters; Werbung des Jobcenters; Plakate des Jobcenters

5.4. Kommunikation intern Kommunikation_intern
5.4.1 Geschäftsführerbrief Geschäftsführerbrief Geschäftsführerbrief
5.4.2 Newsletter Newsletter Newsletter des Jobcenters
5.4.3 Binnenblick Binnenblick Binnenblick
5.4.4 Stellenbörse Stellenbörse Stellenbörse
5.4.5 Weitere Rundbriefe (Informationsbriefe der Bundesagentur und Rundbriefe des JobceInfo_und_Rundbriefe Rundbriefe; Geschäftsführerbrief

5.5. Veranstaltungen Veranstaltungen
5.5.1 Veranstaltungen intern Veranstaltungen intern
5.5.2 Veranstaltungen extern Veranstaltungen extern

5.6. Präsentationen und Vorträge Präsentationen_und_Vorträge Präsentationen des Jobcenters

5.7. Bilder Bilder Bilder (Druckvorlagen); Druckvorlagen

5.8 Kosten der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit Kosten Haushalt: Kosten Presse- und Öffentlichkeitsarbeit

5.9 Zukunftswerkstatt Zukunftswerkstatt Zukunftswerkstatt

6 Kundenreaktionsmanagement Kundenreaktionsmanagement Kundenreaktionsmanagement

6.1 . Beschwerden Beschwerden Beschwerden

6.2. Eingaben Eingaben Eingaben von Kunden (Kundenreaktionsmanagement)

6.3 Petitionen Petitionen Petitionen

6.4. Auswertungen Auswertungen
6.4.1. Kundenbefragungen Kundenbefragungen Kundenbefragungen
6.4.2 Monatsberichte Monatsberichte Monatsberichte: Kundenreaktionsmanagement
6.4.3 Jahresberichte Jahresberichte Jahresberichte: Kundenreaktionsmanagement

7 Internes Kontrollsystem (IKS) IKS IKS; Internes Konstrollsystem; Kontrollsystem: Internes-

7.1 Konzept des Internen Kontrollsystems Konzept

7.2. Risikoschau Prüfergebnisse Risikoschau_Prüfergebnisse Risikoschau; Prüfergebnisse: IKS
7.2.1 Leistungsabteilung LA Leistungsabteilung: IKS
7.2.2 Markt und Integration M&I M&I: IKS
7.2.3 Maßnahmebüro Maßnahmebüro Maßnahmebüro: IKS
7.2.4 SGG SGG SGG: IKS
7.2.5 Leistungsmissbrauch Leistungsmissbrauch Leistungsmissbrauch: IKS
7.2.6 Verwaltung Verwaltung Verwaltung: IKS; Zentrales Management: IKS; BdGF: IKS

7.3. Quartalsberichte Quartalsberichte
7.3.1 Leistungsabteilung LA Leistungsabteilung: IKS: Quartalsberichte
7.3.2 Markt und Integration M&I M&I: IKS: Quartalsberichte
7.3.3 Maßnahmebüro Maßnahmebüro Maßnahmebüro: IKS: Quartalsberichte
7.3.4 SGG SGG SGG: IKS: Quartalsberichte
7.3.5 Leistungsmissbrauch Leistungsmissbrauch Leistungsmissbrauch: IKS: Quartalsberichte



7.3.6 Verwaltung Verwaltung
Verwaltung: IKS: Quartalsberichte; Zentrales Management: IKS: Quartalsberichte; BdGF: IKS: 
Quartalsberichte

8 Controlling und Statistik Controlling_und_Statistik Controlling

8.1 Controlling Controlling
8.1.1 Allgemeines / Berichte / Anfragen / Daten an Dritte Berichte
8.1.2 Mindeststandards Mindesstandards Mindesstandards: Controlling
8.1.3 lokale Zielvereinbarung lokale Zielvereinbarungen Zielvereinbarung: Controlling
8.1.4 Zielerreichung /MBZ/PFD Zielerreichung Zielerreichung: Controlling
8.1.5 Steuerungssystem: Metadaten Steuerungssystem Steuerungssystem: Controlling
8.1.6 Planungsdaten Planungsdaten Planungsdaten: Controlling
8.1.7 Leistungsvergleiche nach §48a SGB II Leistungsvergleiche_§48a Leistungsvergleiche: Controlling
8.1.8 Benchmarking / Jobcenter Monitoring / Kennzahlen nach Vergleichstypen Kennzahlen Kennzahlen: Controlling
8.1.8.1 Benchmark_mittlere_Großstädte Benchmark_mittlere_Großstädte Benchmark: Controlling
8.1.9 interne Steuerungsanalysen (u.a. operativer Datensatz) Steuerungsaanalysen Steuerungsanalyen: Controlling
8.1.10 Ergebnisse Ergebnisse_2013 Jahresergebnisse: Controlling
8.1.11 Integrationen Integrationen_2013 Intergrationen: Controlling
8.1.12 Planung_2013 Planung_ 2013 Planung: Controlling

8.2 Maßnahme-Controlling Maßnahmen Maßnahmen: Controlling
8.2.1 Eintrittscontrolling Eintrittscontrolling
8.2.2 Statistik Statistik Maßnahmen: Statistik
8.2.3 Prüfungen Prüfungen Maßnahmen: Prüfungen
8.2.4 Controlling Controlling
8.2.5 AGH-Prüfung für Führungsunterstützer AGH-Prüfung für FU
8.2.6 Vorlagen zum Maßnahme-Controlling Vorlagen Maßnahmen: Vorlagen für das Controlling

8.3 Statistik Statistik Statistik
8.3.1 Statistische Berichte Berichte
8.3.2 Maßnahmen zur Eingliederung in Arbeit Eingliederung Eingliederung: Statistik
8.3.3 Leistungen zur Sicherung des Lebensunterhalts Lebensunterhalt Lebensunterhalt: Statistik
8.3.4 Leistungen Kosten der Unterkunft Unterkunft Kosten der Unterkunft: Statistik
8.3.5 Eingliederungsbilanzen Eingliederungsbilanzen
8.3.6 regionales Arbeitsmarktmonitoring Arbeitsmarktmonitoring Arbeitsmarktmonitoring: Statistik; Monitoring: Arbeitsmarkt- : Statistik
8.3.7 Fallzahlen SGB II Fallzahlen_SBGII Fallzahlen
8.3.8 sozialräumliche Daten sozialräuml.Daten Sozialräumliche Daten
8.3.9 Leistungsmissbrauch Leistungsmissbrauch Leistungsmissbrauch: Statistik
8.3.10 Leistungsabteilung LA Leistungsabteilung: Statistik
8.3.11 Personal Personal Personal: Statistik
8.3.12 Fortbildung Fortbildung Qualifizierung: Statistik

8.4. Datenqualitätsmanagement DQM DQM
8.4.1 Abfragen Abfragen
8.4.1.1 Verbis Verbis Verbis: DQM
8.4.1.2 Dora Dora Dora-Abfragen
8.4.1.3 eLb_ohne_BewA eLb_ohne_BewA
8.4.1.4 oPDS oPDS Operativer Datensatz
8.4.1.5 zurückgezogene_Anträge zurückgezogene_Anträge
8.4.1.6 Sozialdatenschutz Sozialdatenschutz Datenschutz: Sozial- : Statistik
8.4.1.7 Bürgerarbeit Bürgerarbeit Bürgerarbeit: Statistik

8.4.2 Binnensteuerung Binnensteuerung Binnensteuerung
8.4.2.1 JJC JJC JJC: Binnensteuerung
8.4.2.2 Jobstart Jobstart Jobstart: Binnensteuerung



8.4.2.3 über 24-jährige ü24

9 Leistungsgewährung Leistungsgewährung

9.1. Verfahrensabläufe Verfahrensabläufe Verfahrensabläufe: Leistungsgewährung
9.1.1. Datenabgleich DatAbgl Datenableich: Leistungsgewährung
9.1.2 Interne_Regelungen Interne_Regelungen Regelungen: Leistungsgewährung
9.1.2.1 Organisatorisch Organisatorisch
9.1.2.2 Fachlich Fachlich
9.1.2.3 Interne Weisungen ALG II Interne_Weisungen_ALG_II Weisungen:ALG II; Recht: Weisungen ALGII
9.1.3 Vorrangige Leistungen Vorrangige Leistungen Leistungen: Vorrangige-; Vorrangige Leistungen

9.2. Kosten der Unterkunft Kosten_der_Unterkunft Kosten der Unterkunft

9.2.1 Mietobergrenzen (u.a. Mietobergrenzen / Wohnraumberichte) Mietobergrenzen Mietobergrenzen; Umzug: Mietobergrenzen
9.2.2 Anmietung_Umzug (u.a. Vordrucke/Merkblätter) Anmietung_Umzug Anmietung; Umzug; Vorlagen: Umzug
9.2.3 Mietschulden (u.a. Leitfäden) Mietschulden Mietschulden

9.3. Zusammenarbeit_Dritte Zusammenarbeit_Dritte

9.3.1 Stadtwerke_Kiel Stadtwerke_Kiel Stadtwerke; Stromschulden

9.3.2 Stadt_Kiel Stadt_Kiel
9.3.2.1. Unterhalt_Nachlass Unterhalt_Nachlass Unterhalt; Nachlass
9.3.2.2 SGBXII SGB_XII SGB XII: Zusammenarbeit
9.3.2.3 Wohngeld Wohngeld Wohngeld

9.3.3. Arbeitsagentur (u.a. Überbrücker/Übergabemanagement) AA_Kiel BA: Überbrücker; BA: Übergabemanagement; Überbrücker; Übergabemanagement

9.3.4 Vermieter Vermieter Vermieter; Wohnungsvermieter
9.3.5 Familienkasse Familienkasse Familienkasse; Kindergeld: Zusammenarbeit mit der Familienkasse
9.3.6 Sozialversicherung Sozialversicherung Sozialversicherung; Krankenversicherung; Rentenversicherung
9.3.7 Andere Jobcenter Andere_Jobcenter
9.3.8 Wertgutscheinverfahren Sodexo Sodexo Sodexo; Wertgutscheine
9.3.8 Widerspruchssachbearbeitung Widerspruchssachbearbeitung Widerspruchssachbearbeitung

9.4 Selbständige Selbständige Selbständige: Leistungsgewährung

9.5 Ausländer Ausländer Ausländer: Leistungsgewährung; Migranten: Leistungsgewährung

9.6. BuT (Bildung und Teilhabe) BuT BuT

9.7. Vordrucke (sofern nicht unter den einzelnen Untergruppen) Vordrucke Vordrucke: Leistungsgewährung

9.8. Formulierungshilfen Formulierungshilfen Formulierungshilfen: Leistungsgewährung; Textbausteine: Leistungsgewährung

9.9 Sonderüberprüfungen Sonderprüfungen Sonderprüfungen: Leistungsgewährung; Prüfung: Sonder- der Leistungsgewährung



9.10 Merkblätter (sofern nicht unter den einzelnen Untergruppen) Merkblätter Merkblätter: Leistungsgewährung; Druckschriften: Leistungsgewährung

9.11. Mia (ehemaliges Projekt "Mettenhof in Arbeit") Mia MiA (Projekt Mettenhof in Arbeit); Mettenhof: MiA

9.12. Einarbeitungsbüro Einarbeitungsbüro Einarbeitungsbüro der Leistungsgewährung

10 Markt und Integration Markt_und_Integration

10.1 Arbeitsmarktprogramme Arbeitsmarktprogramme Arbeitsmarktprogramme
10.1.1 intern intern
10.1.2 extern extern

10.2 Maßnahmeplanung
10.2.1 Planung Planung Maßnahmen: Planung
10.2.2 Ausschreibung und Optionsziehung Ausschreibung Maßnahmen: Ausschreibung; Ausschreibung Maßnahmen
10.2.3. Bewertung von Maßnahmen

10.3 Förderrichtlinien Förderrichtlinien Förderrichtlinein

10.4 Maßnahmen Maßnahmen
10.4.1 AGH AGH AGH; 1-Euro-Jobs
10.4.1.1 Ü25 Ü25
10.4.1.2 Unter 25 U25

10.4.2. §45_Gruppen-MAT §45_Gruppen Maßnahmen: § 45
10.4.2.1 Leistungsvereinbarungen Leistungsvereinbarungen
10.4.2.2 Vergabevermerke Vergabevermerke
10.4.2.3 Ausschreibungen Ausschreibungen Ausschreibungen: Maßnahmen

10.4.3 AVGS: Maßnahmen beim Träger AVGS AVGS

10.4.4 Freie Förderung nach § 16f SGBII §16f Freie Förderung Freie Förderung (Maßnahmen)

10.4.5 BAE BAE BAE

10.4.6 Selbständige Selbständige Selbständige

10.4.7 Maßnahmen finanziert durch Dritte (ESF-Maßnahmen) Dritte-ESF ESF-Maßnahmen

10.4.8 Reha- / SB-Maßnahmen SB_Reha Reha-Maßnahmen; Schwerbehinderten-Maßnahmen

10.4.9 Geförderte Beschäftigung nach § 16e (2014) FAV-2014 Geförderte Beschäftigung; FAV

10.4.10 Konzeptdatendank für AVGS-Maßnahmen Konzeptdatenbank_new_concepts AVGS: Konzeptdatenbank

10.5 Arbeitnehmer-Leistungen AN_Leistungen

10.5.1 VB (Vermittlungsbudget) VB Vermittlungsbudget; Förderung: Vermittlungsbudget



10.5.2 AVGS AVGS AVGS

10.5.3 FbW FBW Maßnahmen: FBW
10.5.3.1 Arbeitshilfen Arbeitshilfen
10.5.3.2 FBW-Maßnahmen Maßnahmen
10.5.3.3 Betreuung durch Jobstart Jobstart Jobstart: FBW
10.5.3.4 Vordrucke für FBW-Maßnahmen Vordrucke

10.5.4 ESG (Einstiegsgeld) ESG Einstiegsgeld; Förderung: Einstiegsgeld

10.5.5. § 16c (Förderung für Selbständige) §16c Selbständige: Förderung nach § 16c; Förderung: Selbstständige nach § 16c

10.5.6 § 16f (Freie Förderung für Arbeitnehmer) §16f Förderung: Freie - für Arbeitnehmer (§ 16f); Freie Förderung für Arbeitnehmer

10.6 AG-Leistungen AG_Leistungen

10.6.1 EGZ (Eingliederungszuschüsse) EGZ Eingliederungszuschuss
10.6.1.1 Arbeitshilfen Arbeitshilfen
10.6.1.2 Jobstart Jobstart Jobstart: Eingliederungszuschuss
10.6.1.3 Vorlagen Vorlagen

10.6.2 FAV (geförderte Beschäftigung) FAV FAV; Geförderte Beschäftigung; Förderung: FAV (geförderte Beschäftigung)
10.6.2.1 Arbeitshilfen Arbeitshilfen
10.6.2.2 Projektgruppe Projektgruppen

10.6.3 Extra 5000 (Förderung zur Umwandlung eines Mini-Jobs) Extra5000 Extra 5000; Förderung: Extra 5000
10.6.3.1 Arbeitshilfen Arbeitshilfen
10.6.3.2 Jobstart Jobstart Jobstart: Extra 6000

10.6.4 EQ (Einstiegsqualifizierung nach § 54a SGB III)

10.6.5 Projekt 50x50 zur Einstellung von Jugendlichen 50x50

10.7 Kommunale_Begleitmaßnahmen Kommunale_Begleitmaßnahmen Kommunale Begleitmaßnahmen; Begleitmaßnahmen: Kommunale-

10.7.1 Kinderbetreuung Kinderbetreuung Kinderbetreuung: Kommunale Begleitmaßnahme
10.7.2 Schuldnerberatung Schuldnerberatung Schuldnerberatung
10.7.2.1 Energiesparhelfer Energiesparhelfer Energiesparhelfer
10.7.3 Kommunale Soziale Begleitmaßnahmen Kommunale Soziale Begleitmaßnahmen Kommunale Soziale Begleitmaßnahmen
10.7.4 Psychosoziale_Betreuung Psychosoziale_Betreuung Psychosoziale Betreuung
10.7.5 Suchtberatung Suchtberatung Suchtberatung: Kommunale Begleitmaßnahme
10.7.6 Bedarfserhebung der IFK Bedarfserhebung IFK
10.7.7 Kommunikation (Fahrtkostenerstattung/Trägertreffen/Übersichten usw) Kommunikation
10.7.8 Berichte zu den einzelnen Begleitmaßnahmen Berichte
10.7.9 KsB-Schulungen (u.a. für Träger) KsB-Schulungen
10.7.10 Statistiken
10.7.11 Maßnahmen JJC Maßnahmen_JJC Kommunale Begleitmaßnahmen JJC
10.7.12 Entwicklungsprotokolle nach Beendigung einer Begleitmaßnahme ("VernetzungVernetzung Kommunale Begleitmaßnahmen: Entwicklungsprotokolle

10.8 Jobstart Jobstart

10.8.1 Backoffice Backoffice
10.8.1.1 Mini-Jobs Mini-Jobs Jobstart: Mini-Jobs

10.8.2 Kundenentwicklung Kundenentwicklung



10.8.3 Außendienst Außendienst Jobstart: Außendienst; Außendienst von Jobstart
10.8.3.1 Stellenakquise

10.8.4 Veranstaltungen Veranstaltungen Veranstaltungen: Jobstart

10.8.5 Zeitarbeit Zeitarbeit Zeitarbeit: Vermittlung von Jobstart

10.9 Fallmanagement Fallmanagement Fallmanagement

10.9.1. Einführung des beschäftigungs-orientierten Fallmanagements (bFM) Einführung_bFM_zum_01_04_11

10.9.2. Erfahrungsaustausch mit anderen Jobcentern Erfahrungsaustausch

10.9.3 Erfassungslisten bFM Erfassunglisten bFM

10.9.4 Hilfsmittel Hilfsmittel

10.9.5 Konzept bFM Konzept_bFM_Kiel

10.9.6 Netzwerkarbeit der Fallmanager Netzwerkarbeit Netzwerkarbeit: Fallmanagement

10.9.7 Textbausteine Textbausteine Textbausteine: Fallmanagement

10.9.8 Workshop Weiterentwicklung des bFM Workshop_Weiterentwicklung Workshop: Fallmanagement

10.10 Projekte Projekte

10.10.1 Arbeitskreis Selbständige zur Neuausrichtung der Betreuung AK_Neuausrichtung_Selbständige Selbständige: Arbeitskreis zur Neuausrichtung der Betreuung

10.10.2 Arbeitskreis zur Maßnahme-Optimierung AK-Maßnahme-Optimierung Maßnahme: Optimierung

10.10.3 Langzeitbezieher Langzeitbezieher Langzeitbezieher

10.10.4 Bürgerarbeit bis 2014 Bürgerarbeit Bürgerarbeit: Projekt

10.10.5 Projekt für Langzeitbezieher LZB Langzeitbezieher: Projekt

10.10.6 Qualifizierungsoffensive 2013 Qualifizierungsoffensive2013 Qualifizierungsoffensive für Arbeitslose

10.10.7 Zukunftswerkstatt Zukunftswerkstatt Zukunftswerkstatt

10.11. Besondere_Zielgruppen besondere_Zielgruppen

10.11.1 Alleinerziehende Alleinerziehende Alleinerziehende
10.11.2 Migranten Migranten Migranten: Vermittlung; Ausländer: Vermittlung
10.11.3 Reha_SB Reha_SB Reha: Projekt; Schwerbehinderte Kunden
10.11.4 Schwangere Schwangere Schwangere Kundinnen

10.12. 50+ Kernig 50+ KERNig Kernig 50+



11 Leistungsmissbrauch / SGG Leistungsmissbrauch_SGG

11.1 SGG SGG SGG; Widerspruchsabteilung

11.2 Ermittlung Ermittlung Ermittlung

11.2.1. Kunden Kunden
11.2.2. Maßnahmeträger Maßnahmeträger Maßnahmeträger: Ermittlung
11.2.3 Embargofälle Embargofälle Embargofälle
11.2.4 HZA (Hauptzollamt) HZA Hauptzollamt
11.2.5 Vordrucke Vordrucke Vordrucke: Ermittlung

12.2 Owi

12 Personalvertretung Personalvertretung Personalvertretung

12.1 Recht Recht

12.2 Wahlen Wahlen

12.3 Schriftwechsel Schriftwechsel

12.4 MoGe MoGe

12.5 Vorlagen Vorlagen

12.6 Infos_Nu_pass_maal_op Infos_Nu_pass_maal_op Nu pass maal op (Veröffentlichung der Personalvertretung)

12.7 Tätigkeitsberichte Tätigeitsberichte

13 Schwerbehindertenvertretung Schwerbehindertenvertretung Schwerbehindertenvertretung

13.1 Recht Recht

13.2 Wahlen Wahlen

13.3 Schriftwechsel Schriftwechsel

13.4 MoGe MoGe

14 Gleichstellungsbeauftragte Gleichstellungsbeauftragte Gleichstellungsbeauftragte

14.1 Recht Recht

14.2 Wahlen Wahlen

14.3 Schriftwechsel Schriftwechsel

14.4 Notfallbetreuung für Kinder von Mitarbeiterinnen und MitarbeiternNotfallbetreuung für Kinder von MitarbeiteBetreuung für Kinder von Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern: Notfall-

14.5 Vereinbarkeit von Familie und Beruf Vereinbarkeit von Familie und Beruf Vereinbarkeit Familie und Beruf; Familie und Beruf: Vereinbarkeit


