Aktenplan Jobcenter Kiel - Stand Oktober 2024

1 Dienstbetrieb

Aktenzeichen
1.1

A1

1.2

1.3

1.4

1.1.5

1.1.6

1.1.6.2
1.1.6.3
1.1.6.4

1.1.6.5

1.1.6.6
1.1.6.7

1.1.6.9

1.1.8

1.1.8.1
1.1.8.2
1.1.8.3
1.1.8.4

1.2
1.2.1
1.2.1.1
1.21.2

1.2.2

1.2.3
1.2.3.1

1.2.3.2
1.2.3.3
1.2.3.4
1.2.3.5

1.2.4

1.2.4.1
1.2.4.2
1.2.4.3

Zusammenarbeit

Regelungen

Erstellung / Weiterentwicklung / Bekanntgabe des Leitbilds

Erstellung / Weiterentwicklung / Bekanntgabe des Verhaltenkodexes
Erstellung/ Weiterentwicklung / Bekanntgabe der Fiilhrungsgrundsatze
Mitwirkung bei Gesetzédnderungen, deren Umsetzung

Dienstanweisungen

Dienstvereinbarungen

Erstellung der Dienstvereinbarung zur Arbeitszeit
Erstellung der Dienstvereinbarung zur Telearbeit
Erstellung der Dienstvereinbarung zur Videotberwachung

Erstellung der Dienstvereinbarung zur Integration schwerbehinderter Menschen
Erstellung der Dienstvereinbarung zum Umgang mit erkrankten Mitarbeiterinnen und
Mitarbeitern im Rahmen des § 84 Abs. 2 Satz 1 SGB X Betriebliches
Eingliederungsmanagement (BEM)

Dienstvereinbarung zum Betrieblichen Gesundheitsmanagement der
Landeshauptstadt Kiel

Erstellung einer Rahmendienstvereinbarung Gber den_Einsatz von Informations- und

Kommunikationstechniken (IUK)

Erstellung / Weiterentwicklung / Bekanntgabe der Geschaftsordnung

Datenschutz (auch IT-Sicherheit)

Fachliche Stellungnahmen zum Datenschutz
Schriftwechsel mit Bundes- und Landesdatenschitzern
Unterweisung der Mitarbeiter

Arbeitshilfen

Zusammenarbeit mit Externen

Trager (Bundesagentur fiir Arbeit und Landeshauptstadt Kiel)
Vertrage / Vereinbarungen der Trager Uber das Jobcenter
Tragerversammlung

Beirat

Bundesagentur fiir Arbeit
Verbundbesprechungen Interner Service

Jobcenter-Workshop der Jobcenter Kiel, Plén und der Agentur fur Arbeit Kiel
Service-Center

gemeinsamer Arbeitgeberservice (AGS)

arztlicher Dienst

Landeshauptstadt Kiel (LHK)
Beratungsstellen

Mébelbdrse

Psychosoziale Betreuung

Name im Ablagesystem

Regelungen

Leitbild
Verhaltenskodex
FOhrungsgrundsatze
Gesetzesanderungen

Dienstanweisungen

Dienstvereinbarungen
Arbeitszeit

Telearbeit
Videolberwachung

Integration_Schwerbehinderte

BEM
BGM

IuT

Geschaftsordnung

Datenschutz
Stellungnahmen
Schriftwechsel
Unterweisungen
Arbeitshilfen

Externe

Trager BA+LHK
Vertrage
Tragerversammliung

Beirat

BA
Verbundbesprechungen

WS_AA Kiel
SC

AGS

arztlicher Dienst

LHK

Beratungsstellen (...)
Mdobelborse
Psychosoziale Betreuung

Schlagworte

Regelungen

Leitbild

Verhaltenskodex

FUhrungsgrundsatze

Gesetzesanderungen; Recht: Gesetzesanderungen

Dienstanweisungen

Dienstvereinbarungen

Dienstvereinbarung: Arbeitszeit; Arbeitszeit: Dienstvereinbarung

Dienstvereinbarung: Telearbeit; Telearbeit: Dienstvereinbarung

VideolUberwachung: Dienstvereinbarung; Dienstvereinbarung: Videolberwachung
Dienstvereinbarung: Schwerbehinderte; Schwerbehinderte: Dienstvereinbarung; Integration
Schwerbehinderte: Dienstvereinbarung

BEM: Dienstvereinbarung; Betriebliches Eingliederungsmanagement: Dienstvereinbarung;
Dienstvereinbarung: BEM

Betriebliches Gesundheitsmanagement der Stadt Kiel: Dienstvereinbarung; Dienstvereinbarung:
Betriebliches Gesundheitsmanagement

IUT: Dienstvereinbarung; Dienstvereinbarung: IUT; Informations- und Kommunikationstechniken:
Dienstvereinbarung

Geschéftsordnung

Datenschutz

Trager; Bundesagentur fir Arbeit als Trager; Landeshauptstadt Kiel als Trager
Vertrag der Trager zum Jobcenter; Vereinbarung der Trager zum Jobcenter
Tragerversammliung

Beirat

Verbundbesprechungen

Jobcenter Workshop mit umliegenden Gemeinden; Workshop: Jobcenter - mit umliegenden
Gemeinde

Service-Center

Arbeitgeberservice

Arztlicher Dienst der BA

Beratungsstellen
Mobelbdrse; Erstausstattung: Mébelbdrse
Psychosoziale Betreuung



1.2.4.4

1.2.5
1.2.5.1
1.25.2

1.2.6

1.2.7

1.2.8
1.2.8.1
1.2.8.2

1.3

1.3.1.
1.3.2
1.3.3

1.3.4

1.3.4.1
1.3.4.2
1.3.4.3
1.3.4.4
1.3.4.5
1.3.4.6
1.3.4.7

1.3.4.8
1.3.4.9
1.3.4.10
1.3.4.11

1.3.5

1.3.6
1.3.6.1.

1.3.6.2
1.3.6.3

1.3.6.4.

1.3.6.5
1.3.6.6

1.3.6.7
1.3.6.8
1.3.6.9
1.3.6.10

1.3.7
1.3.7.1

Selbstverwaltung (Ratsversammlung, Ausschisse, Ortsbeirdte etc)

Land Schleswig-Holstein
Polizei (Kriminal-)
Zusammenarbeit mit dem Land

Bund
Hauptzollamt

Landesarbeitsgemeinschaft der Jobcenter

Erfahrungsaustausch mit anderen Jobcenter

Erfahrungsaustausch im Bereich Leistung
Erfahrungsaustausch im Bereich M&l

Organisation

Organigramm

Telefonlisten

Ubersicht Zustindigkeiten (Aufgaben- und Geschéftsverteilung)

Umstrukturierungen
bereichstibergreifend
im Bereich M&l

im Bereich U25

im Bereich U25

bei Jobstart

im MaBnahmebiro

in der Leistungabteilung

im Zentralen Management / Biro der Geschéftsfiihrung (Verwaltung)
beim SGG

in der Abteilung Leistungsmissbrauch

50+ Kernig

Organisation innerhalb der Leistungsabteilung (Teamablagen)
Teamleiter: Besprechungen usw

Gaarden
Ost

Zentralarchiv

Organisation im Bereich M&Il (Teamablagen)
Dienstbesprechungen (Teamlbergreifend)

Selbstverwaltung LHK

Land
Polizei

Zusammenarbeit_mit_dem_Land

Bund

Selbstverwaltung LHK; Ratsversammlung LHK; Anfragen der Ratsversammlung (GroBe- und Kleine-
); GroBe Anfragen der Ratsversammlung; Kleine Anfragen der Ratsversammlung; Ausschiisse der
Ratsversammlung; Ortsbeirate

Polizei; Kriminalpolizei
Landesregierung

Zusammenarbeit mit dem Hauptzollamt HZA

LAG

Erfahrungsaustausch
Leistung
M&l

Organisation
Organigramme
Telefonlisten
Ubersicht_Zustandigkeiten

Umstrukturierungen
bereichslbergreifend
M&lI

u25

U25

Jobstart
MafBnahmebiro
Leistungsabteilung

Verwaltung

SGG
Leistungsmissbrauch
50+

Leistung
TL

Gaarden
Ost

Mitte

Nord
EKS

Mettenhof

Sid
JJC
Zentralarchiv

Mul
DB

Landesarbeitsgemeinschaft der Jobcenter

Organigramme
Telefonlisten
Zustandigkeiten: Ubersichten; Ubersichten Zustandigkeit

Umstrukturierungen

M&l: Umstrukturierungen
JJC: Umstrukturierungen

Jobstart: Umstrukturierungen
MaBnahmebiro: Umstrukturierungen
Leistungsabteilung: Umstrukturierungen

Zentrales Management: Umstrukturierungen; Biro der Geschaftsfiihrungen: Umstrukturierungen
SGG: Umstrukturierungen

Leistungsmissbrauch: Umstrukturierungen

Kernig 50+: Umstrukturierungen

Leistungsabteilung: Organisation

Leistungsabteilung: Gaarden: Organisation; Gaarden: Leistungsabteilung: Organisation;
Geschéftstelle Gaarden: Organisation

Leistungsabteilung: Ost: Organisation; Ost: Leistungsabteilung: Organisation

Leistungsabteilung: Mitte: Organisation; Mitte: Leistungsabteilung: Organisation; Geschaftstelle Mitte:
Organisation

Leistungsabteilung: Nord: Organisation; Nord: Leistungsabteilung: Organisation; Geschéftstelle Nord:
Organisation

EKS: Organisation der Abteilung

Leistungsabteilung: Mettenhof: Organisation; Mettenhof: Leistungsabteilung: Organisation;
Geschéftstelle Mettenhof: Organisation

Leistungsabteilung: Stid: Organisation; Siid: Leistungsabteilung: Organisation; Geschéaftstelle Siid:
Organisation

Leistungsabteilung: JJC: Organisation; JJC: Leistungsabteilung: Organisation

Zentralarchiv (Akten der Leistungsabteilung); Leistungsabteilung: Zentralarchiv

M&l: Organisation
M&l: Dienstbesprechungen Bereichsleiter und Teamleiter



1.3.7.2
1.3.7.3.
1.3.7.4
1.3.7.5
1.3.7.6
1.3.7.7
1.3.7.8
1.3.7.9
1.3.7.10
1.3.7.11
1.3.7.12
1.3.7.13
1.3.7.14
1.3.7.15
1.3.7.15.1

1.3.8
1.3.8.1

1.3.9

1.3.9.1
1.3.9.2
1.3.9.3

1.3.10
1.3.11
1.3.12
1.3.13

1.3.14

1.4
1.41
1.4.11
1.41.2
1.4.1.3
1.41.4
1.4.1.5
1.4.1.6
1.4.2
1.4.2.1
1.4.2.2
1.4.2.3
1424
1.4.2.5
1.4.2.6
1427

1.4.3
1.4.4
1.4.4.1

1.4.5
1.4.6

Dienstbesprechungen der Teamleiter
Workshops

TL
WS

Nord (51): Hausinternas, Organisation innerhalb des Teams, Teambesprechungen u¢Nord(51)
Mitte (52): Hausinternas, Organisation innerhalb des Teams, Teambesprechungen us Mitte(52)
Metthof (53): Hausinternas, Organisation innerhalb des Teams, Teambesprechunger Mettenhof(53)
Sid (54): Hausinternas, Organisation innerhalb des Teams, Teambesprechungen us Siid(54)

Ost (55): Hausinternas, Organisation innerhalb des Teams, Teambesprechungen usyv Ost(56)
Gaarden (56): Hausinternas, Organisation innerhalb des Teams, Teambesprechunge Gaarden(55)

JJC: Hausinternas, Organisation innerhalb des Teams: Teambesprechungen usw

JJC

Jobstart: Teaminternas, Organisation innerhalb des Teams, Teambesprechungen us' Jobstart(45)
MaBnahmebiiro: Hausinternas, Organisation innerhalb des Teams, Teambesprechur MaBnahmebiiro(40)
Beschaftigungsorientiertes Fallmanagement: Interna, Organisation im Team, Teambe bFM

Talentschmiede: Interna, Organisation im Team, Teambesprechungen usw.

Arbeitskreise M&I
Arbeitskreis Gesundheit

Talentschmiede
Arbeitskreise Mul
AK-Gesundheit

Organisation in der Verwaltung (Biro der Geschéftsfiihrung / Zentrales Manageme Verwaltung

Leitungsrunde

Leitungsrunde

Organisation im Team SGG: Teaminternas, Organisation innerhalb des Teams, Te SGG

Bereich Ordnungswidrigkeiten
Ermittlungsdienst
Geschéftsstelle (Team SGG)

Owig
ED
Geschaftsstelle

Organisation im Team Leistungsmissbrauch: Teaminternas, Organisation des Tei Leistungsmissbrauch

Geschiftsprozessmodelle

Geschéaftsprozessmodelle

Aufstellen und Weiterentwicklung des Aktenplans und der elektronischen Ablai Aktenplan_Ablage

Strassenverzeichnis Kiel (Zustandigkeit der Jobcenter und des ASD)

Handbuch

IT-Fachverfahren

ERP

ERP-Info

Arbeitshilfen / Kurzanleitungen

Protokolle der Fachbetreuer-Sitzungen
Guthaben-Liste

Verwahrungen

Rucklaufer-Liste

VerBIS

Versions-Info

Arbeitshilfen / Kurzanleitungen

Kennzeichnungen: Vergabe der Kundenkennungen
Excel-Hilfen zur Listenerstellung

Protokolle der Fachbetreuer-Sitzungen und der Multiplikatoren
Schulungen (zum Programm allgemein)
Schulungen zum 4-Phasen-Modell

CoSach
zPDV
Drittzahlungsempfanger

zBtr
A2LL

Strassenverzeichnis

Handbuch

IT-Fachverfahren
ERP

ERP-Info
Arbeitshilfen
Protokolle _FB
Guthabenliste
Verwahrungen
Rucklauferliste
VerBIS
Versions-Info
Arbeitshilfen
Kennzeichungen
Excel-Hilfen
Protokolle
Schulungen
4PM

CoSach
zPDV
Drittzahlungsempfaenger

zBtr
A2LL

M&l: Dienstbesprechungen Teamleiterrunde

M&I: Aktionsplane - Workshops dazu

M&I: Nord: Organisatorisches; Nord: M&l: Organisatorisches

M&I: Mitte: Organisatorisches; Mitte: M&l: Organisatorisches

M&l: Mettenhof: Organisatorisches; Mettenhof: M&l: Organisatorisches

M&I: Siid: Organisatorisches; Sid: M&l: Organisatorisches

M&l: Ost: Organisatorisches; Ost: M&I: Organisatorisches

M&I: Gaarden: Organisatorisches; Gaarden: M&I: Organisatorisches

M&l: JJC: Organisatorisches; JJC: M&l: Organisatorisches

M&I: Jobstart: Organisatorisches; Jobstart: Organisatorisches

M&l: MaBnahmebdiro: Organisatorisches; MaBnahmebiro: Organisatorisches
M&I: Fallmanagement: Organisatorisches; Fallmanagement: Organisatorisches
M&l: Talentschmiede: Organisatorisches; Talentschmiede: Organisatorisches
M&I: Arbeitskreise; Arbeitskreise M&l

Gesundheit: Arbeitskreis M&l

Verwaltung: Organisatorisches (intern); BAGF: Organisatoirsches (intern); Zentrales Management:

Organisatorisches (intern)
Leitungsrunde

SGG: Organisatorisches
Ordnungswidrigkeiten: Organisatorisches
Ermittlungsdienst: Organisatorisches
Geschéftsstelle (SGG): Organisatorisches

Leistungsmissbrauch: Organisatorisches
Geschéftsprozessmodelle

Aktenplan; Ablagestruktur
Strassenverzeichnis

Handbuch

IT-Fachverfahren

ERP

ERP-Info

ERP: Arbeitshilfen; Arbeitshilfen: ERP

ERP: Fachbetreuer; Fachbetreuer: ERP (Protokolle)
ERP: Guthabenliste; Guthabenliste: ERP

ERP: Verwahrungen; Verwahrungen: ERP

ERP: Ricklauferliste; Ricklauferliste: ERP

Verbis: Versions-Info

Verbis: Arbeitshilfen; Arbeitshilfen: Verbis

Verbis: Kennzeichnungen

Verbis: Excel-Hilfe

Verbis: Fachbetreuer; Fachbetreuer: Verbis (Protokolle)
Verbis: Schulungen; Schulungen: Verbis; Qualifizierung: Verbis
Verbis: 4PM; 4PM: Verbis

CoSach
zPDV

Drittzahlungsempfanger (in zpdV)

ZBtr
A2LL



1.4.7 eapl

1.4.8 ATV

149 FALKE

1.4.10 Allegro

1.4.11 Outlook

1.4.12 Word

1.5 Beauftragte fiir Chancengleichheit (BCA)
1.5.1 Aufgaben der BCA

1.5.2 Beratung

1.5.3 Kinderbetreuung in Kiel
1.5.4. Netzwerkarbeit

1.5.5. Teilzeitausbildung

1.5.6 Veranstaltungen der BCA
1.6 Suchthelfer

2 Haushalt

2.1, Beauftragte fur den Haushalt (BfdH)
211 Bestellung BfdH und Vertreter

21.2 Bestellung Titelverwalter und Vertreter
2.1.8. Workshops der BfdH

214 Feststellung von Vermégensschaden
215 Vergabe von Befugnissen

21.6 Prifungen (Umsetzung des Priifungskatalogs fiir die BfdH)
21.7 Korruption

2.2, Verwaltungshaushalt

2.2.1 Budgetzuteilung

2.2.2 Planung

2.2.3 Bewirtschaftung

2.2.3.1 PRO

2.0.2.3.2 Infrastruktur

2.2.33 Personal

2.2.34 Fortbildungen

2.2.3.4.1 LA

2.23.4.2 M&l

2.2.3.4.3 Verwaltung

2.23.44 SGG

2.2.345 Leistungsmissbrauch

22346 Gremien

2.2.3.5 50+

2.2.3.6 Jahresabschluss

2.3. Eingliederungstitel

eapl
ATV
FALKE
Allegro
Outlook
Word

BCA

Aufgaben der BCA
Beratung
Kinderbetreung in Kiel
Netzwerkarbeit
Teilzeitausbildung
Veranstaltungen

Suchthelfer

Haushalt

BfdH
Bestellung_BfdH

Bestellung_Titelverwalter

Workshops
Vermégensschaden
Befugnisse
Prifungen
Korruption

Verwaltungshaushalt
Budget

Planung
Bewirtschaftung
PRO
Infrastruktur
Personal
Fortbildungen
LA

M&l

Verwaltung
SGG
Leistungsmissbrauch

Gremien
50+
Jahresabschluss

Eingliederungstitel

eapl
ATV
Falke
Allegro
Outlook
Word

BCA: Aufgaben

BCA: Beratung; Beratung: BCA

BCA: Kinderbetreuung; Kinderbetreuung: BCA
BCA: Netzwerkarbeit; Netzwerkarbeit: BCA

BCA: Teilzeitausbildung; Teilzeitausbildung: BCA
BCA: Veranstaltungen; Veranstaltungen: BCA

Suchthelfer (fiir Mitarbeiter); Gesundheitsschutz: Suchthelfer

Haushalt

BfdH: Bestellung

BfdH: Titelverwalter (Bestellung)

BfdH: Workshops; Workshops der BfdH

BfdH: Vermdgensschaden; Vermdgensschaden: BfdH
BfdH: Befugnisse

BfdH: Prifungen; Prifungen: BfdH

BfdH: Korruption; Korruption: BfdH

Verwaltungshaushalt
Verwalungshaushalt: Budget; Budget: Verwaltungshaushalt

Verwaltungshaushalt: Planung; Planung: Verwaltungshaushalt; Planung: Haushalt (Verwaltungs-)
Verwaltungshaushalt: Bewirtschaftung; Bewirtschaftung: Verwaltungshaushalt
Verwaltungshaushalt: PRO; PRO

Verwaltungshaushalt: Infrastruktur; Infrastruktur: Haushalt (Verwaltungs-)
Verwaltungshaushalt: Personal; Personal: Haushalt (Verwaltungs-)

Verwaltungshaushalt: Fortbildungen; Qualifikation: Haushalt (Verwaltungs-)
Verwaltungshaushalt: Leistungsabteilung; Leistungsabteilung: Haushalt (Verwaltungs-)
Verwaltungshaushalt: M&l; M&l: Haushalt (Verwaltungs-)

Verwaltungshaushalt: Verwaltung; Verwaltung: Haushalt (Verwaltungs-); BAdGF: Haushalt
(Verwaltungs-); Zentrales Management: Haushalt (Verwaltungs-)

Verwaltungshaushalt: SGG; SGG: Haushalt (Verwaltungs-)

Verwaltungshaushalt: Leistungsmissbrauch; Leistungsmissbrauch: Haushalt (Verwaltungs-)

Verwaltungshaushalt: Gremien; Gremien: Haushalt (Verwaltungs-); Personalrat: Haushalt
(Verwaltungs-); Schwerbehindertenvertretung: Haushalt (Verwaltungs-); Gleichstellungsbeauftragte:
Haushalt (Verwaltungs-); Vewaltungshaushalt: Personalvertretung; Verwaltungshaushalt:
Schwerbehindertenvertretung; Verwaltungshaushalt: Gleichstellungsbeauftragte
Verwaltungshaushalt: Kernig 50+; Kernig 50+: Haushalt (Verwaltungs-)

Verwaltungshaushalt: Jahresabschluss; Jahresabschluss: Verwaltungshaushalt

Eingliederungstitel



2.3.1
2.3.2
2.3.3
234

2.4
2.5.

2.6

2.6.1
2.6.2
2.6.3

2.7.

2.71
2.7.2
2.7.3
2.7.4

Budget

Planung
Bewirtschaftung
Jahresabschluss

Serviceportfolio der BA

Serviceportfolio der Landeshauptstadt Kiel

Kassen- und Rechnungswesen
Rechnungen

Planungen flr die Ausgabentitel
Auftragsvergabe (fur Dienstleistungen Externer)

Rechnungsprifung

durch den Bundesrechnungshof
durch den Landesrechnungshof
durch die Interne Revision der BA

durch das Rechnungspriifungsamt der Landeshauptstadt Kiel

3 Infrastruktur

3.1
3.1.1
3.1.2
3.1.3
3.1.4
3.1.5
3.1.6
3.1.7
3.1.8
3.1.9
3.1.10
3.1.11

3.1.12
3.1.13
3.1.14

3.2.
3.2.1
322
323
3.2.4

3.3
3.3.1
3.3.2
3.3.3.

3.34

3.4
3.4.1
3.0.4

3.5

Liegenschaften
Nord

Mitte

Sid

Gaarden

Ost

Mettenhof

JJC

Projekt Gaarden

50+

ZBS

Hauptagentur Adolf-Westphal-StralBe

Schwedendamm
Anmietung von Blro-Containter-Anlagen
Raumbiuicher der Zentren und zentrumsibergreifend

Inventar / Material
Verbrauchsmaterial
Mobel

Druckvorlagen
Fachliteratur

Budget

Planung
Bewirtschaftung
Jahresabschluss

Serviceportfolio_BA
Serviceportfolio_LHK

Kassen- und Rechnungswesen
Rechnungen
Planungen_Ausgabetitel
Auftragsvergabe

Rechnungspriifung
BRH

LRH

Interne Revision BA
RPA LHK

Nord

Mitte

Sid

Gaarden

Ost
Mettenhof
JJC

Projekt Gaarden
50+

ZBS
Hauptagentur

Schwedendamm
Mietcontainer
Raumblicher_Zentren

Inventar
Verbrauchsmaterial
Mébel
Druckvorlagen
Fachliteratur

Informationstechnik und -verarbeitung (Handys, MAP, IT usw.) IT

Beschaffung und Unterhaltung von Geréaten
Einfuhrung der Digitalen Dienstkarte (dDK)
PC-Ausstattungsquote

Verschlisselung des e-mail-Verkehrs
Dienstwagen
Beschaffung und Unterhaltung (nach Fahrzeugen)

Buchung der Dienstwagen

Nutzung privater KFZs

Beschaffung - Unterhaltung
dDK
PC_Ausstattungsquote

Verschlisselung_Mail

Dienstwagen
Beschaffung_Unterhaltung
Buchung

Nutzung_privater_Kfz

Eingliederungstitel: Budget

Eingliederungstitel: Planung; Planung: Eingliederungstitel
Eingliederungstitel: Bewirtschaftung; Bewirtschaftung: Eingliederungstitel
Eingliederungstitel: Jahresabschluss; Jahresabschluss: Eingliederungstitel

Serviceportfolio: BA; BA: Serviceportfolio
Serviceportfolio: Stadt Kiel; Stadt Kiel: Serviceportfolio

Rechnungen
Ausgabetitel: Planungen; Planungen: Ausgabetitel
Auftragsvergabe

Rechnungsprifung

Bundesrechnungshof; Rechnungshof: Bundes-
Landesrechnungshof; Rechnungshof: Landes
Revision; Interne Revision
Rechnungsprifungsamt der LHK

Liegenschaften: Nord; Nord: Geb&ude

Liegenschaften: Mitte; Mitte: Geb&ude

Liegenschaften: Siid; Stud: Gebaude

Liegenschaften: Gaarden; Gaarden: Geb&ude

Liegenschaften: Ost; Ost: Gebaude

Liegenschaften: Mettenhof; Mettenhof: Geb&ude

Liegenschaften: JJC; JJC: Geb&ude

Liegenschaften: Projekt Gaarden; Projekt Gaarden: Gebaude; Gaarden: Projekt: Gebdude
Liegenschaften: Nord; Nord: Geb&ude

Liegenschaften: ZBS; ZBS: Gebaude; Mitte: ZBS: Gebaude

Liegenschaften: Hauptagentur; Hauptagentur: Gebaude; BA: Gebaude

Liegenschaften: Schwedendamm; SGG: Gebaude Schwedendamm; Leistungsmissbrauch Geb&ude
Schwedendamm

Liegenschaften: Mietcontainer; Mietcontainer

Liegenschaften: Raumbucher; Raumbicher

Inventar

Verbrauchsmaterial; Material: Bliro-; Bliromaterial
Mobel

Druckvorlagen

Fachliteratur; Blicher; Bibliothek

IT-Hardware

dDK; Digitale Dienstkarte

PC-Ausstattungsquote

Verschlisselung: e-mail; e-mail: Verschlisselung; Outlook: Verschllisselung; Datenschutz:
Verschlisselung e-mail

Dienstwagen; KfZ: Dienstwagen

KFZ: Private



3.5.1

Fahrgenehmigungen

3.6 Poststelle (Zentrale Verteilstelle)
3.7 Arbeitssicherheit

3.7.1 Arbeitssicherheitsausschuss (ASA)
3.7.2 Krisenintervention

3.7.3 Erteilung von Hausverboten
3.74 Gefahrdungsbeurteilungen

3.7.5 Sicherheitskonzept

3.7.6 Gesundheitsmanagement
3.7.6.1 Betriebsarzt

3.7.6.2 Bildschirmbrille

3.7.6.3 Gesundheitsscouts

3.7.7 Hausordnung

4 Personal

4.1. Personalplanung

4.1.1 befristeteArbeitsverhaltnisse
41.2 Stellenbewertungen

41.3 Organisation und Stellenplanung
4.1.3.1 Bestand

41.3.2 Bedarf

4133 Stellenanforderungen

4.1.3.3.1 Stellenbeschreibungen

4.1.3.3.2 Stellenprofile

41.4 Geschaftsmodelle

41.5 Personalansatz

41.6 Entfristungsverfahren

41.7 Projekte

4171 Einarbeitungsbiiro

41.7.2 Fallmanagement

41.7.3 Jobstart

41.7.4 Projekt 50+

41.7.5 Projekt BuT

41.7.6 Projekt Gaarden

41.7.7 Projekt Mettenhof

4.2 Personalfalle

4.2.1 Dienstreisen des Geschaftsfiihrers
4.3. Service A-Z

4.3 Altersteilzeit

4.3 Arbeitszeit

4.3 Teilzeit

4.3 Zeiterfassung
4.3 Ausbildung

4.3 Konzepte

4.3 Nachwuchskréfte
4.3 Praktikanten

4.3 Hospitation Studierende
4.3 Aussagegenehmigung

4.3 Beendigungen

4.3 BEM (Betriebliches Eingliederungsmanagement)
4.3 Beruf _und_Privatleben

4.3. Beurteilungen

4.3 Dienstreisen

Fahrgenehmigungen
Poststelle

Arbeitssicherheit
Arbeitssicherheitsausschuss
Krisenintervention
Hausverbote
Geféhrdungsbeurteilungen
Sicherheitskonzept
Gesundheitsmanagement
Betriebsarzt
Bildschirmbrille
Gesundheitsscouts
Hausordnung

Personal

Planung
befristete_Arbeitsverhaltnisse
Stellenbewertungen
Organisation_und_Stellenplanung
Bestand

Bedarf

Stellenanforderungen
Stellenbeschreibungen
Stellenprofile
Geschaftsmodelle
Personalansatz
Entfristungsverfahren
Projekte

Einarbeitungsburo
Fallmanagement

Jobstart

Projekt 50+

Projekt BuT

Projekt Gaarden

Projekt Mettenhof

Personalfalle

Service A-Z
Altersteilzeit
Arbeitszeit

Teilzeit

Zeiterfassung
Ausbildung

Konzepte
Nachwuchskréfte
Praktikanten
Hospitation_Studierende
Aussagegenehmigung
Beendigungen

BEM
Beruf_und_Privatleben
Beurteilungen
Dienstreisen

KFZ: Fahrgenehmigungen; Fahrgenehmigungen
Poststelle

Arbeitssicherheit; Sicherheit: Arbeits-
ASA

Krisenintervention
Hausverbote
Geféhrdungsbeurteilungen
Sicherheitskonzept
Gesundheitsmanagement
Betriebsarzt
Bildschirmbrille
Gesundheitsscouts
Hausordnung

Personal

Personal: Planung; Planung: Personal

Personal: Befristungen; Befristungen: Personal
Personal: Stellenbewertungen; Stellenbewertungen
Personal: Stellenplanung; Planung: Stellen-

Personal: Bestand

Personal: Bedarf

Personal: Stellenanforderungen; Stellenanforderungen

Personal: Stellenbeschreibungen; Stellenbeschreibungen

Personal: Stellenprofile; Stellenprofile
Personal: Geschaftsmodelle; Geschaftsmodelle
Personal: Ansatz

Personal: Befristungen; Befristungen: Personal; Entfristungen: Personal

Projekte: Personal

Einarbeitungsbiro: Personal

Fallmanagement: Personal

Jobstart: Personal

Kernig 50+: Personal

Leistungsabteilung: Personal Projekt BuT

Projekt Gaarden: Personal; Gaarden: Projekt: Personal
MIA: Personal; Mettenhof Projekt MIA: Personal

Altersteilzeit; Teilzeit: Alters-

Arbeitszeit

Teilzeit

Zeiterfassung: Arbeitszeit: Zeiterfassung
Ausbildung

Nachwuchskréafte

Praktikanten im Jobcenter

Hospitation Studierende; Studierende: Hospitation
Aussagegenehmigung; Genehmigung, Aussage

BEM,; Betriebliches Eingliederungsmanagement; Gesundheitsschutz: BEM

Beurteilungen
Dienstreisen



4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3
4.3

5 Presse-

5.1
5.2.

Ehrenamt
Eingruppierung
Elternzeit
Entwicklungsstufen
Funktionsstufen
In-sich-Beurlaubungen
Laufbahnrecht
Leistungspramie
Leistungszulage
LOE

Mobbing
Mutterschutz
Nebentétigkeit
Personalentwicklung

Arbeitskreis zur Erstellung eines Personalentwicklungskonzepts

Ehrenamt
Eingruppierung
Elternzeit
Entwicklungsstufen
Funktionsstufen
In-sich-Beurlaubungen
Laufbahnrecht
Leistungspramie
Leistungszulage
LOE

Mobbing
Mutterschutz
Nebentatigkeit

PE

Arbeitskreis

Erstellung und Weiterentwicklung des Personalentwicklungskonzept PE-Konzept

| nstrumente der Personalentwicklung

Beurteilungen
Richtlinien
Mitarbeiterbeurteilungen
Mitarbeitergesprache
Personalentwicklungskonferenz
Talentprofile
Qualifizierung
Quallifizierungs-Planung
Programm
MaBnahmen

Qualifizierung in der Leistungsabteilung

Quallifizierung im bereich M&I
Qualifizierung der tbrigenTeams
Teilnehmerverwaltung
Schweigepflicht
Sexuelle_Beléastigung

Starterpaket
Stellenbesetzung
Abordnung
Versetzung
Umsetzung
Zuweisung
Uberlassung
Bewerbungen
Stellenbesetzungsverfahren
Geschaftsverteilung
Streik
Sucht
Tarifvertrage
Telearbeit
Urlaub
Erholungsurlaub
Bildungsurlaub
Sonderurlaub
Zeugnisse

und Offentlichkeitsarbeit

Presserecht, Richtlinien
Presseberichte , Anfragen von Medien

Instrumente
Beurteilungen
Richtlinien
Mitarbeiterbeurteilungen
Mitarbeitergesprache

Personalentwicklungskonferenz

Talentprofile
Qualifizierung
Planung

Programm
MaBnahmen
Leistungsabteilung
M&I

Ubrige_Teams
Teilnehmerverwaltung
Schweigepflicht
Sexuelle_Belastigung
Starterpaket
Stellenbesetzung
Abordnung
Versetzung
Umsetzung
Zuweisung
Uberlassung
Bewerbungen
Stellenbesetzungsverfahren
Geschaftsverteilung
Streik

Sucht

Tarifvertrage
Telearbeit

Urlaub
Erholungsurlaub
Bildungsurlaub
Sonderurlaub
Zeugnisse

Recht
Presseberichte_Anfragen

Ehrenamt

Eingruppierung

Elternzeit

Entwidklungsstufen
Funktionsstufen
In-sich-Beurlaubungen
Laufbahnrecht
Leistungspramie
Leistungszulage

LOE

Mobbing

Mutterschutz bei Mitarbeiterinnen; Schwangerschaft: Mutterschutz bei Mitarbeiterinnen
Nebentéatigkeit bei Mitarbeitern
Personalentwicklung

Beurteilungen

Mitarbeitergesprache

Talentprofile

Qualifizierung

Qualifizierung: Planung

Qualifizierung: Programm

Qualifizierung: MaBnahmen

Qualifizierung: Leistungsabteilung; Leistungsabteilung: Qualifizierung
Qualifizierung: M&l; M&I: Qualifizierung von Mitarbeitern

Qualifizierung: Teilnehmerverwaltung
Schweigepflicht

Sexuelle Belastigung

Starterpaket

Stellenbesetzung

Abordnung

Versetzung

Umsetzung

Zuweisung

Uberlassung von Mitarbeitern fiir das Jobcenter
Bewerbungen (intern)
Stellenbesetzungsverfahren

Streik; Arbeitszeit: Streik
Sucht

Tarif

Telearbeit

Urlaub

Erholungsurlaub
Bildungsurlaub
Sonderurlaub

Zeugnisse

Presse; Offentlichkeitsarbeit



5.3
5.3.1
53.2

5.3.3.

5,3.4
5.3.5
5.3.6
5.3.7
5.3.8

5.4.
5.4.1
5.4.2
5.4.3
5.4.4
5.4.5

5.5.
5.5.1
5.5.2

5.6.
5.7.
5.8
5.9

Kommunikation extern
Pressemitteilungen

Druckschriften

Sonderseiten Kieler Express
Internetprasentation

Flyer, Plakate

Anzeigen (Todes-)

Briefe: Korrespondenz zu Verbéffentlichungen
Material: Flyer, Plakate, Werbung fir Externe

Kommunikation intern
Geschéftsfiihrerbrief
Newsletter

Binnenblick

Stellenbbrse

Kommunikation_extern
Pressemitteilungen
Druckschriften
Kieler_Express
Internetprasentationen
Flyer_Plakate
Anzeigen

Briefe

Material

Kommunikation_intern
Geschéftsfiihrerbrief
Newsletter
Binnenblick
Stellenbdrse

Weitere Rundbriefe (Informationsbriefe der Bundesagentur und Rundbriefe des Jobc Info_und_Rundbriefe

Veranstaltungen
Veranstaltungen intern
Veranstaltungen extern

Prasentationen und Vortrage
Bilder

Kosten der Presse- und Offentlichkeitsarbeit

Zukunftswerkstatt

6 Kundenreaktionsmanagement

6.1.

6.2.
6.3
6.4.

6.4.1.

6.4.2
6.4.3

Beschwerden
Eingaben
Petitionen

Auswertungen
Kundenbefragungen
Monatsberichte
Jahresberichte

7 Internes Kontrollsystem (IKS)

7.1

7.2.
7.2.1
7.2.2
7.2.3
7.2.4
7.2.5
7.2.6

7.3.
7.3.1
7.3.2
7.3.3
7.3.4
7.35

Konzept des Internen Kontrollsystems

Risikoschau Prifergebnisse
Leistungsabteilung

Markt und Integration

MaBnahmebiro

SGG

Leistungsmissbrauch

Verwaltung

Quartalsberichte
Leistungsabteilung
Markt und Integration
MaBnahmebiro

SGG
Leistungsmissbrauch

Veranstaltungen
Veranstaltungen
Veranstaltungen

Prasentationen_und_Vortrage

Bilder
Kosten
Zukunftswerkstatt

Kundenreaktionsmanagement

Beschwerden
Eingaben
Petitionen

Auswertungen
Kundenbefragungen
Monatsberichte
Jahresberichte

IKS

Konzept

Risikoschau_Prufergebnisse
LA

M&l

MaBnahmebiiro

SGG

Leistungsmissbrauch
Verwaltung

Quartalsberichte

LA

M&I

MaBnahmebliro
SGG
Leistungsmissbrauch

Druckschriften des Jobcenters
Kieler Express: Sonderseiten im -
Internetprésentation des Jobcenters

Flyer des Jobcenters; Werbung des Jobcenters; Plakate des Jobcenters

Anzeigen; Todesanzeigen

Flyer des Jobcenters; Werbung des Jobcenters; Plakate des Jobcenters

Geschaftsfihrerbrief

Newsletter des Jobcenters
Binnenblick

Stellenbdrse

Rundbriefe; Geschéaftsflinrerbrief

intern
extern

Prasentationen des Jobcenters

Bilder (Druckvorlagen); Druckvorlagen

Haushalt: Kosten Presse- und Offentlichkeitsarbeit
Zukunftswerkstatt

Kundenreaktionsmanagement

Beschwerden

Eingaben von Kunden (Kundenreaktionsmanagement)

Petitionen

Kundenbefragungen
Monatsberichte: Kundenreaktionsmanagement
Jahresberichte: Kundenreaktionsmanagement

IKS; Internes Konstrollsystem; Kontrollsystem: Internes-

Risikoschau; Prifergebnisse: IKS
Leistungsabteilung: IKS

M&l: IKS

MaBnahmebiro: IKS

SGG: IKS

Leistungsmissbrauch: IKS

Verwaltung: IKS; Zentrales Management: IKS; BdGF: IKS

Leistungsabteilung: IKS: Quartalsberichte
M&I: IKS: Quartalsberichte
MaBnahmebdro: IKS: Quartalsberichte
SGG: IKS: Quartalsberichte
Leistungsmissbrauch: IKS: Quartalsberichte



7.3.6

Verwaltung

8 Controlling und Statistik

8.1
8.1.1
8.1.2
8.1.3
8.1.4
8.1.5
8.1.6
8.1.7
8.1.8
8.1.8.1
8.1.9
8.1.10
8.1.11
8.1.12

8.2

8.2.1
8.2.2
8.2.3
8.2.4
8.2.5
8.2.6

8.3
8.3.1
8.3.2
8.3.3
8.3.4
8.3.5
8.3.6
8.3.7
8.3.8
8.3.9
8.3.10
8.3.11
8.3.12

8.4.

8.4.1

8.4.1.1
8.4.1.2
8.4.1.3
8.4.1.4
8.4.1.5
8.4.1.6
8.41.7

8.4.2
8.4.2.1
8.4.2.2

Controlling

Allgemeines / Berichte / Anfragen / Daten an Dritte
Mindeststandards

lokale Zielvereinbarung

Zielerreichung /MBZ/PFD

Steuerungssystem: Metadaten

Planungsdaten

Leistungsvergleiche nach §48a SGB Il

Benchmarking / Jobcenter Monitoring / Kennzahlen nach Vergleichstypen
Benchmark_mittlere_GroBstadte

interne Steuerungsanalysen (u.a. operativer Datensatz)
Ergebnisse

Integrationen

Planung_2013

MaBnahme-Controlling
Eintrittscontrolling

Statistik

Prafungen

Controlling

AGH-Prufung fur Fihrungsunterstitzer
Vorlagen zum MaBnahme-Controlling

Statistik

Statistische Berichte

MaBnahmen zur Eingliederung in Arbeit
Leistungen zur Sicherung des Lebensunterhalts
Leistungen Kosten der Unterkunft
Eingliederungsbilanzen

regionales Arbeitsmarktmonitoring
Fallzahlen SGB I

sozialrdumliche Daten
Leistungsmissbrauch
Leistungsabteilung

Personal

Fortbildung

Datenqualitatsmanagement
Abfragen

Verbis

Dora

eLb_ohne_BewA

oPDS

zuriickgezogene_Antrage
Sozialdatenschutz

Biirgerarbeit

Binnensteuerung
JJC
Jobstart

Verwaltung

Controlling_und_Statistik

Controlling

Berichte

Mindesstandards

lokale Zielvereinbarungen
Zielerreichung
Steuerungssystem
Planungsdaten
Leistungsvergleiche_§48a
Kennzahlen
Benchmark_mittlere_ GroRstadte
Steuerungsaanalysen
Ergebnisse_2013
Integrationen_2013
Planung_ 2013

MaBnahmen
Eintrittscontrolling
Statistik

Prifungen
Controlling
AGH-Prifung far FU
Vorlagen

Statistik

Berichte

Eingliederung
Lebensunterhalt
Unterkunft
Eingliederungsbilanzen
Arbeitsmarktmonitoring
Fallzahlen_SBGilI
sozialrduml.Daten
Leistungsmissbrauch
LA

Personal

Fortbildung

DQM

Abfragen

Verbis

Dora

eLb_ohne_BewA

oPDS
zurliickgezogene_Antrage
Sozialdatenschutz
Biirgerarbeit

Binnensteuerung
JJc
Jobstart

Verwaltung: IKS: Quartalsberichte; Zentrales Management: IKS: Quartalsberichte; BAGF: IKS:

Quartalsberichte

Controlling

Mindesstandards: Controlling
Zielvereinbarung: Controlling
Zielerreichung: Controlling
Steuerungssystem: Controlling
Planungsdaten: Controlling
Leistungsvergleiche: Controlling
Kennzahlen: Controlling
Benchmark: Controlling
Steuerungsanalyen: Controlling
Jahresergebnisse: Controlling
Intergrationen: Controlling
Planung: Controlling

MaBnahmen: Controlling

MaBnahmen: Statistik
MaBnahmen: Prifungen

MaBnahmen: Vorlagen fur das Controlling

Statistik

Eingliederung: Statistik
Lebensunterhalt: Statistik
Kosten der Unterkunft: Statistik

Arbeitsmarktmonitoring: Statistik; Monitoring: Arbeitsmarkt- : Statistik

Fallzahlen

Sozialrdumliche Daten
Leistungsmissbrauch: Statistik
Leistungsabteilung: Statistik
Personal: Statistik
Qualifizierung: Statistik

DQM

Verbis: DQM
Dora-Abfragen

Operativer Datensatz

Datenschutz: Sozial- : Statistik
Birgerarbeit: Statistik

Binnensteuerung
JJC: Binnensteuerung
Jobstart: Binnensteuerung



8.4.2.3

9.1.
9.1.1.
9.1.2
9.1.2.1
9.1.2.2
9.1.2.3
9.1.3

9.2.

9.2.1
9.2.2
9.2.3

9.3.

9.3.1
9.3.2
9.3.2.1.
9.3.2.2
9.3.2.3
9.3.3.
9.3.4
9.3.5
9.3.6
9.3.7

9.3.8
9.3.8

9.4

9.5

9.6.

9.7.

9.8.

9.9

Uber 24-jahrige

Leistungsgewahrung

Verfahrensablaufe
Datenabgleich
Interne_Regelungen
Organisatorisch

Fachlich

Interne Weisungen ALG Il
Vorrangige Leistungen

Kosten der Unterkunft

Mietobergrenzen (u.a. Mietobergrenzen / Wohnraumberichte)
Anmietung_Umzug (u.a. Vordrucke/Merkblatter)
Mietschulden (u.a. Leitfaden)

Zusammenarbeit_Dritte

Stadtwerke_Kiel

Stadt_Kiel
Unterhalt_Nachlass
SGBXII

Wohngeld

Arbeitsagentur (u.a. Uberbriicker/Ubergabemanagement)
Vermieter

Familienkasse

Sozialversicherung

Andere Jobcenter

Wertgutscheinverfahren Sodexo
Widerspruchssachbearbeitung

Selbstandige

Auslander

BuT (Bildung und Teilhabe)

Vordrucke (sofern nicht unter den einzelnen Untergruppen)

Formulierungshilfen

Sonderiiberpriifungen

24

Leistungsgewéhrung

Verfahrensabldufe

DatAbgl
Interne_Regelungen
Organisatorisch

Fachlich
Interne_Weisungen_ALG_lII
Vorrangige Leistungen

Kosten_der_Unterkunft

Mietobergrenzen
Anmietung_Umzug
Mietschulden

Zusammenarbeit_Dritte

Stadtwerke_Kiel
Stadt_Kiel
Unterhalt_Nachlass
SGB_ Xl

Wohngeld

AA Kiel

Vermieter
Familienkasse
Sozialversicherung
Andere_Jobcenter

Sodexo
Widerspruchssachbearbeitung

Selbsténdige

Auslander

BuT

Vordrucke

Formulierungshilfen

Sonderprifungen

Verfahrensablaufe: Leistungsgewahrung

Datenableich: Leistungsgewahrung
Regelungen: Leistungsgewahrung

Weisungen:ALG II; Recht: Weisungen ALGII
Leistungen: Vorrangige-; Vorrangige Leistungen

Kosten der Unterkunft

Mietobergrenzen; Umzug: Mietobergrenzen
Anmietung; Umzug; Vorlagen: Umzug
Mietschulden

Stadtwerke; Stromschulden

Unterhalt; Nachlass
SGB XlI: Zusammenarbeit
Wohngeld

BA: Uberbriicker; BA: Ubergabemanagement; Uberbriicker; Ubergabemanagement

Vermieter; Wohnungsvermieter
Familienkasse; Kindergeld: Zusammenarbeit mit der Familienkasse
Sozialversicherung; Krankenversicherung; Rentenversicherung

Sodexo; Wertgutscheine
Widerspruchssachbearbeitung

Selbsténdige: Leistungsgewéhrung

Auslénder: Leistungsgewahrung; Migranten: Leistungsgewéhrung

BuT

Vordrucke: Leistungsgewahrung

Formulierungshilfen: Leistungsgewahrung; Textbausteine: Leistungsgewéhrung

Sonderpriifungen: Leistungsgewéahrung; Priifung: Sonder- der Leistungsgewahrung



9.10

9.11.

9.12.

Merkblatter (sofern nicht unter den einzelnen Untergruppen)

Mia (ehemaliges Projekt "Mettenhof in Arbeit")

Einarbeitungsbiiro

10 Markt und Integration

10.1
10.1.1
10.1.2

10.2
10.2.1

10.2.2
10.2.3.

10.3

10.4
10.4.1
10.4.1.1
10.4.1.2

10.4.2.

10.4.2.1
10.4.2.2
10.4.2.3

10.4.3
10.4.4
10.4.5
10.4.6
10.4.7
10.4.8
10.4.9

10.4.10
10.5

10.5.1

Arbeitsmarktprogramme
intern
extern

MaBnahmeplanung

Planung

Ausschreibung und Optionsziehung
Bewertung von MaBnahmen

Forderrichtlinien

MaBnahmen
AGH

U25

Unter 25

§45_ Gruppen-MAT
Leistungsvereinbarungen
Vergabevermerke
Ausschreibungen

AVGS: MaBnahmen beim Trager

Freie Férderung nach § 16f SGBII

BAE

Selbsténdige

MaBnahmen finanziert durch Dritte (ESF-MaBnahmen)
Reha- / SB-MaBnahmen

Geforderte Beschiftigung nach § 16e (2014)
Konzeptdatendank fir AVGS-MaBnahmen

Arbeitnehmer-Leistungen

VB (Vermittlungsbudget)

Merkblatter
Mia

Einarbeitungsbiiro

Markt_und_Integration

Arbeitsmarktprogramme
intern
extern

Planung
Ausschreibung

Forderrichtlinien

MaBnahmen
AGH

U25

u25

§45_Gruppen
Leistungsvereinbarungen
Vergabevermerke
Ausschreibungen

AVGS

§16f Freie Forderung
BAE

Selbstandige
Dritte-ESF

SB Reha

FAV-2014

Konzeptdatenbank_new_concepts
AN_Leistungen

VB

Merkblatter: Leistungsgewéahrung; Druckschriften: Leistungsgewahrung

MiA (Projekt Mettenhof in Arbeit); Mettenhof: MiA

Einarbeitungsbiro der Leistungsgewahrung

Arbeitsmarktprogramme

MaBnahmen: Planung
MaBnahmen: Ausschreibung; Ausschreibung MaBnahmen

Forderrichtlinein

AGH; 1-Euro-Jobs

MaBnahmen: § 45

Ausschreibungen: MaBnahmen

AVGS

Freie Férderung (MaBnahmen)

BAE

Selbsténdige

ESF-MaBnahmen

Reha-MaBnahmen; Schwerbehinderten-MaBnahmen
Gefdrderte Beschéftigung; FAV

AVGS: Konzeptdatenbank

Vermittlungsbudget; Férderung: Vermittlungsbudget



10.5.2

10.5.3

10.5.3.1
10.5.3.2
10.5.3.3
10.5.3.4

10.5.4
10.5.5.

10.5.6
10.6

10.6.1

10.6.1.1
10.6.1.2
10.6.1.3

10.6.2
10.6.2.1
10.6.2.2

10.6.3
10.6.3.1
10.6.3.2

10.6.4

10.6.5

10.7

10.7.1
10.7.2
10.7.2.1
10.7.3
10.7.4
10.7.5
10.7.6
10.7.7
10.7.8
10.7.9
10.7.10
10.7.11
10.7.12

10.8

10.8.1
10.8.1.1

10.8.2

AVGS

Fbw

Arbeitshilfen

FBW-MaBnahmen

Betreuung durch Jobstart
Vordrucke flir FBW-MaBnahmen

ESG (Einstiegsgeld)
§ 16¢ (Forderung fiir Selbstéandige)

§ 16f (Freie Forderung fiir Arbeitnehmer)
AG-Leistungen

EGZ (Eingliederungszuschiisse)
Arbeitshilfen

Jobstart

Vorlagen

FAV (geforderte Beschaftigung)
Arbeitshilfen
Projektgruppe

Extra 5000 (Férderung zur Umwandlung eines Mini-Jobs)
Arbeitshilfen
Jobstart

EQ (Einstiegsqualifizierung nach § 54a SGB Ill)

Projekt 50x50 zur Einstellung von Jugendlichen
Kommunale_BegleitmaBnahmen

Kinderbetreuung

Schuldnerberatung

Energiesparhelfer

Kommunale Soziale BegleitmaBnahmen
Psychosoziale_Betreuung

Suchtberatung

Bedarfserhebung der IFK

Kommunikation (Fahrtkostenerstattung/Tragertreffen/Ubersichten usw)
Berichte zu den einzelnen BegleitmaBnahmen
KsB-Schulungen (u.a. fiir Trager)

Statistiken

MaBnahmen JJC

Entwicklungsprotokolle nach Beendigung einer BegleitmaBnahme ("Vernetzun

Jobstart

Backoffice
Mini-Jobs

Kundenentwicklung

AVGS

FBW
Arbeitshilfen
MaBnahmen
Jobstart
Vordrucke

ESG
§16¢

§16f
AG_Leistungen

EGZ
Arbeitshilfen
Jobstart
Vorlagen

FAV
Arbeitshilfen
Projektgruppen

Extra5000
Arbeitshilfen
Jobstart

50x50
Kommunale_BegleitmaBnahmen

Kinderbetreuung

Schuldnerberatung

Energiesparhelfer

Kommunale Soziale BegleitmaBnahmen
Psychosoziale_Betreuung
Suchtberatung

Bedarfserhebung IFK

Kommunikation

Berichte

KsB-Schulungen

MaBnahmen_JJC
Vernetzung

Jobstart

Backoffice
Mini-Jobs

Kundenentwicklung

AVGS

MaBnahmen: FBW

Jobstart: FBW

Einstiegsgeld; Férderung: Einstiegsgeld
Selbstandige: Férderung nach § 16c; Férderung: Selbststandige nach § 16¢

Foérderung: Freie - fir Arbeitnehmer (§ 16f); Freie Férderung fir Arbeithehmer

Eingliederungszuschuss

Jobstart: Eingliederungszuschuss

FAV; Geforderte Beschaftigung; Férderung: FAV (geforderte Beschaftigung)

Extra 5000; Férderung: Extra 5000

Jobstart: Extra 6000

Kommunale BegleitmaBnahmen; BegleitmaBnahmen: Kommunale-

Kinderbetreuung: Kommunale BegleitmaBnahme
Schuldnerberatung

Energiesparhelfer

Kommunale Soziale BegleitmaBnahmen
Psychosoziale Betreuung

Suchtberatung: Kommunale BegleitmaBnahme

Kommunale BegleitmaBnahmen JJC
Kommunale BegleitmaBnahmen: Entwicklungsprotokolle

Jobstart: Mini-Jobs



10.8.3
10.8.3.1

10.8.4

10.8.5

10.9

10.9.1.
10.9.2.
10.9.3
10.9.4
10.9.5
10.9.6
10.9.7

10.9.8

10.10

10.10.1
10.10.2
10.10.3
10.10.4
10.10.5
10.10.6

10.10.7

10.11.

10.11.1
10.11.2
10.11.3
10.11.4

10.12.

AuBendienst
Stellenakquise

Veranstaltungen

Zeitarbeit

Fallmanagement

Einfihrung des beschaftigungs-orientierten Fallmanagements (bFM)

Erfahrungsaustausch mit anderen Jobcentern
Erfassungslisten bFM

Hilfsmittel

Konzept bFM

Netzwerkarbeit der Fallmanager
Textbausteine

Workshop Weiterentwicklung des bFM

Projekte

Arbeitskreis Selbstandige zur Neuausrichtung der Betreuung
Arbeitskreis zur MaBnahme-Optimierung

Langzeitbezieher

Biirgerarbeit bis 2014

Projekt fiir Langzeitbezieher

Qualifizierungsoffensive 2013

Zukunftswerkstatt

Besondere_Zielgruppen

Alleinerziehende
Migranten
Reha_SB
Schwangere

50+ Kernig

AuBendienst

Veranstaltungen

Zeitarbeit
Fallmanagement

Einfihrung_bFM_zum_01_04_11
Erfahrungsaustausch
Erfassunglisten bFM

Hilfsmittel

Konzept_bFM_Kiel
Netzwerkarbeit

Textbausteine

Workshop_Weiterentwicklung

Projekte

AK_Neuausrichtung_Selbstandige
AK-MaBnahme-Optimierung
Langzeitbezieher

Biirgerarbeit

LZB

Qualifizierungsoffensive2013

Zukunftswerkstatt

besondere_Zielgruppen

Alleinerziehende
Migranten
Reha_SB
Schwangere

50+ KERNig

Jobstart: AuBendienst; AuBendienst von Jobstart

Veranstaltungen: Jobstart

Zeitarbeit: Vermittlung von Jobstart

Fallmanagement

Netzwerkarbeit: Fallmanagement
Textbausteine: Fallmanagement

Workshop: Fallmanagement

Selbsténdige: Arbeitskreis zur Neuausrichtung der Betreuung

MaBnahme: Optimierung
Langzeitbezieher

Birgerarbeit: Projekt
Langzeitbezieher: Projekt
Qualifizierungsoffensive fir Arbeitslose

Zukunftswerkstatt

Alleinerziehende

Migranten: Vermittlung; Auslander: Vermittlung
Reha: Projekt; Schwerbehinderte Kunden
Schwangere Kundinnen

Kernig 50+



11 Leistungsmissbrauch / SGG

111 SGG

11.2 Ermittlung
11.2.1. Kunden

11.2.2 MaBnahmetrager
11.2.3 Embargofille
11.2.4 HZA (Hauptzollamt)
11.2.5 Vordrucke

12.2 Owi

12 Personalvertretung

12.1 Recht

12.2 Wahlen

12.3 Schriftwechsel

12.4 MoGe

12.5 Vorlagen

12.6 Infos_Nu_pass_maal_op
12.7 Tatigkeitsberichte

13 Schwerbehindertenvertretung

13.1 Recht

13.2 Wahlen

13.3 Schriftwechsel
134 MoGe

14 Gleichstellungsbeauftragte

Leistungsmissbrauch_SGG

SGG

Ermittlung

Kunden
MaBnahmetrager
Embargofalle
HZA

Vordrucke

Personalvertretung

Recht

Wahlen

Schriftwechsel

MoGe

Vorlagen
Infos_Nu_pass_maal_op
Tatigeitsberichte

Schwerbehindertenvertretung

Recht

Wabhlen
Schriftwechsel
MoGe

Gleichstellungsbeauftragte

SGG; Widerspruchsabteilung

Ermittlung

MaBnahmetrager: Ermittlung
Embargofalle

Hauptzollamt

Vordrucke: Ermittlung

Personalvertretung

Nu pass maal op (Ver6ffentlichung der Personalvertretung)

Schwerbehindertenvertretung

Gleichstellungsbeauftragte

141 Recht Recht

14.2 Wahlen Wahlen

14.3 Schriftwechsel Schriftwechsel

14.4 Notfallbetreuung fir Kinder von Mitarbeiterinnen und Mitarbeii Notfalloetreuung fiir Kinder von Mitarbeit Betreuung fiir Kinder von Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern: Notfall-
14.5 Vereinbarkeit von Familie und Beruf Vereinbarkeit von Familie und Beruf Vereinbarkeit Familie und Beruf; Familie und Beruf: Vereinbarkeit



