
 

 

Kaufmännische 
Qualifizierungen 

 

 

 

 

Interesse an einer 

Weiterbildung? 

Wenden Sie sich an Ihre 
Integrationsfachkraft im Jobcenter oder 
lassen Sie sich telefonisch beraten. 

Rufnummer 0431 / 709-1430 

Mo – Fr, 08:30 – 13:30 Uhr 

 

 

Notizen / Fragen/ Wünsche 

 

 

 

 

 
 

 

 

Team Qualifizierung 

Mercatorstraße 40 
24106 Kiel 
 
 
jobcenter-kiel.qualifizierung@jobcenter-ge.de 
 
 
 

 

 

 

 
Buslinien:  
 
6, 11, 12, 13, 41, 91, 744 
Haltestelle: Schulredder/ Elendsredder 
 
32, 41, 42, 30S 
Haltestelle: Mercatorstraße 
 
 
 
Herausgeber:  Jobcenter Kiel, 08/2022 

 



 

Mögliche Qualifikationen 
 
 

Voraussetzungen: 
Ausreichende Deutschkenntnisse B2 und 
Schulabschluss 
 
Training Center kaufmännisch 
Arbeitssuchende, die sich individuelle 
Fachkenntnisse aneignen möchten. 
Dauer: 4-8 Monate (individuell) 
 
Projektassistenz / Büroassistenz 
Arbeitssuchende, die sich individuelle 
Fachkenntnisse aneignen möchten.  
Dauer: 4-12 Monate (individuell) 
 
Rechnungswesen / Buchhaltung 
mit Lexware / Datev 
Arbeitssuchende, die sich im Rechnungswesen 
weiterqualifizieren wollen.  
Dauer: Individuell  
 
Kaufmann/-frau für Büromanagement (IHK) - 
Vorbereitung auf die Externenprüfung  
mind. 4,5 Jahre Berufspraxis 
Prüfungszulassung der zuständigen IHK 
Dauer: ca. 6 Monate (individuell) 
 
Steuerfachangestellte/r 
Berufsausbildung in einem anerkannten Beruf  
Berufserfahrung im kaufm. Bereich 
Dauer: 24 Monate in Vollzeit (inkl. Praktikum) 
 
Kaufmann/-frau für Groß- und 
Außenhandelsmanagement  
Dauer: 21 Monate inkl. 6 Monate Praktikum 

 

TQ 3 | Personen befördern| 

5 gute Gründe 

für eine Weiterbildung 

 

 

1: Schluss mit der Arbeitslosigkeit 

➢ Fachkräfte werden gesucht 

 
 

2: Bessere Bezahlung 
➢ Ihre Arbeitskraft wird besser bezahlt 

 

 

3: Weiter kommen 

➢ Erreichen Sie Ihre beruflichen Ziele 
 

 

4: Mehr Auswahl bei der Jobsuche 

➢ Mit neuem Wissen am Ball bleiben  
 

 

5: Experte*in werden 

➢ Mit Fachwissen punkten 
 

 

Das Team Qualifizierung 

 
➢ berät Sie persönlich zu Ihren 

beruflichen Möglichkeiten 
 

➢ erarbeitet gemeinsam mit Ihnen Ihren 
persönlichen Qualifizierungsweg 
 

➢ berät und entscheidet über die 
Förderung einer Weiterbildung mit 
Bildungsgutschein 
 

➢ betreut Sie während der gesamten 
Qualifizierung 
 

➢ unterstützt Sie beim Übergang ins 
Berufsleben 

 

 

Interesse geweckt? 

 

 

Sprechen Sie Ihre 

Integrationsfachkraft an! 

 

 

 


