Die FAW - |hr Partner fiir eine
starke berufliche Zukunft

Seit mehr als 35 Jahren fordert die Fortbildungs-
akademie der Wirtschaft (FAW) die berufliche und
soziale Entwicklung von Menschen jeden Alters. Dabei
arbeiten wir eng mit Unternehmen, Arbeitsagenturen,
Jobcentern, Versicherungstragern und 6ffentlichen
Einrichtungen zusammen.

Bei allen Angeboten der FAW steht das Lernen in der
beruflichen Praxis — wohnortnah und individuell — im
Vordergrund. Bildungskompetenz durch Erfahrung
und die Nahe zur Wirtschaft sind die Grundlage fiir
passgenaue und nachhaltige Losungen.

Dafiir engagieren sich unsere rund 2600 Kolleg*innen
an liber 250 Standorten in 12 Bundeslandern. Die FAW
ist ein Unternehmen der bbw-Gruppe.
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Ausgezeichnet Qualitdtsmanagement in der Beruflichen Bildung —
fiir eine an Chancen- zertifiziert nach DIN EN IS0 9001; zugelassener Trager nach
gleichheit orientierte AZAV (Akkreditierungs- und Zulassungsverordnung Arbeits-

Personalpolitik forderung) fiir die Forderung der beruflichen Weiterbildung

Servicebiiro Mitte

Sprechzeiten

= Montag bis Freitag von 09:00 bis 12:00 Uhr
= Kommen Sie einfach ohne Termin vorbei

Hier finden Sie uns

Servicebiiro Mitte

Fortbildungsakademie der Wirtschaft (FAW) gGmbH
Sophienblatt 64, 2. Etage

24114 Kiel

Ansprechpartnerin

Nadine Wilke

Telefon: 0151 15595565

E-Mail: nadine.wilke@faw.de

Internet  www.faw-kiel.de (mit Anfahrtskizze)

Fortbildungsakademie der ﬁaw,ll
Wirtschaft (FAW) gGmbH

Akademie Kiel
Nebenstelle Sophienblatt 64 Kiel

Serviceburo Mitte

jobcenter.kiel
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Partner fiir eine starke berufliche Zukunft. www.faw-Kiel.de



Kommen Sie einfach bei uns vorbei - wir helfen
lhnen gern

Stellenrecherche:

= Anleitung am PC

= Jobbdrsen nutzen zur Stellenrecherche
= gezielte Stellensuche

Bewerbungsunterlagen anfertigen

= Anleitung am PC

= konkret auf Stellenangebote bewerben

= Bewerbungsmappe anfertigen - Musterbewerbung
= vorhandene Bewerbungsmappen sichten

Wohnraum suchen

= Anleitung am PC

= geeignete Suchportale zur Recherche finden
= Verstehen von Angeboten

Bei rechtlichen Mieterfragen
= Kontaktvermittlung an Mieterverein oder &hnliche
Beratungsstellen

Recherche
= Unterstiitzung bei allgemeinen Recherchefragen

Unser Angebot

Das Prinzip des Servicebiiros Mitte

Wir sind insgesamt 5 Mitarbeiter*innen und im Rahmen einer
Arbeitsgelegenheit im Servicebiiro Mitte beschéftigt.

Unser Ansatz ist, Hilfe zur Selbsthilfe, aber wir wissen auch,
dass es manchmal schwer ist, sich im Internet und am PC
zurechtzufinden.

Recherche im Internet ist unsere Hauptaufgabe und wir sind
darin geschult, sodass wir Sie bei lhrem Anliegen unterstiitzen
konnen.

Dariiber hinaus helfen wir Ihnen z.B.:

= beim Einscannen von Fotos

= beim Faxen von Unterlagen

= beim Ausdrucken von Dokumenten

= bei der Erstellung von pdf-Dateien

= bei Problemen mit der Rechtschreibung

= bei Recherchen nach Fortbildungen

= bei der Erstellung geforderter Nachweise fiir potentielle
Mieter

= oder bei sonstigen Fragen rund um das Thema Stellensuche
und Bewerbung

Was Sie noch wissen sollten

Ausstattung

= Wir arbeiten mit Ihnen an unseren Recherche PC's
= Sollten alle PC's besetzt sein vereinbaren wir mit Ihnen einen
schnellen Termin

Bitte unbedingt selbst mitbringen:

= USB Stick zur Sicherung Ihrer Daten
= Anmeldedaten fiir die Jobborse

Sprechzeiten:
= Montag bis Freitag von 09:00 bis 12:00 Uhr

Forderung durch das Jobcenter Kiel. Fragen Sie lhre
Integrationsfachkraft.



